DIRECCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA Y DE LOS
SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE SONORA

DICTAMEN DE DESTINO FINAL
NUm. 01/2022

Previa declaratoria de valoracién documental de la relacion de fondos acumulados, se
genera el presente “dictamen de destino final” de documentacién producida por tres
unidades administrativas dependientes de la Secretaria de Educacion y Cultura, al
presente se adjunta inventario genérico de baja, el cual contine la descripcion de la
documentacion y las fechas extremas; Por otra parte, una vez eliminada la documentacion
por parte de la empresa recicladora, se adjuntara al presente el peso total de la
documentacion.

Expuesto lo anterior, se desglosa de forma general la documentacion referida.
UNIDAD ADMINISTRATIVA CAJAS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Subdireccion de seguros y vehiculos 26
Direccion de servicios administrativos 25
Coordinacion de presupuesto y eventos especiales 18
Direccion de adquisiciones y licitaciones 9

Direccion de atencion y seguimiento a auditorias 1

Total 79
DIRECCION DE PROCESO DE NOMINA

Total 348
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Direccion de Personal y Relaciones Laborales 5

Direccion de personal estatal 25
Departamento de capacitacion 4

Comision mixta de escalaféon 17
Servicio médico 4

Total 55

TOTAL 482

De conformidad con lo que sefiala el articulo 52 en su apartado VI, el Grupo
Interdisciplinario debera “Revisar, valorar, y autorizar las bajas documentales de acuerdo
con el Catalogo de Disposicion Documental.” Decreto expedido por la Ley 166 de archivos
para el Estado de Sonora, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de
septiembre de 2020, sefialando que el Sistema Institucional de Archivos de cada
dependencia o ente publico debe establecer los lineamientos para analizar, valorar y
decidir el destino final de la documentacion generada en cualquier instancia donde existan
sujetos obligados, los cuales ejerzan recursos publicos o ejerzan autoridad. Portal motivo
se emite el dictamen de destino final de acuerdo con las:

DISPOSICIONES NORMATIVAS

+ Decreto por el que se expide la Ley Estatal de Archivos para el Estado de Sonora,
publicado en el Diario de la Federacién el 17 de septiembre del 2020.

Decreto por el que se expide ja Ley General de Archivos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.

+ Lineamientos para analizar, valorary decidir el destino final de la documentacion
de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el
Diario Oficial de la Federacién el 16 de marzo de 2016.



CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el formato de baja documental y el acta presentan las firmas autégrafas
de las autoridades correspondientes, que validan conforme a las disposiciones que
establece el Sistema Institucional de Archivos, en apego a la normatividad.

SEGUNDO. Que, conforme a lo establecido en el inventario de baja, la ficha técnica de
prevaloracion y la declaratoria de valoracion, la documentacién propuesta para baja ha

cumplido con la vigencia documental establecida en el Catalogo de Disposicion
Documental.

TERCERO. Que del contenido de las cajas fue enterado el enlace de archivo y el titular
del area con la finalidad que participaran en la valoracidon de dicha documentacién y
documentar debidamente la baja.

CUARTO. Que la documentacién se encuentra en buen estado de conservacion
entendiéndose asi, que no presenta dafios por siniestro o que por sus condiciones
implique un riesgo sanitario.

QUINTO. Que la documentacion propuesta para baja ha prescrito los valores primarios y
no posee documentos de relevancia para la memoria nacional, regional o local.

Para concluir, se publicara en el portal del Sistema Institucional de Archivos, el dictamen
y el acta de baja documental e inventario correspondiente, tal como lo establece la Ley de
Archivos para el Estado de Sonora, en el articulo 58. Los sujetos obligados deberan
publicar en su portal electrénico con vinculo al portal de transparencia, los dictAmenes 'y
actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se conservaran en el
archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracion. Por lo antes expuesto, se tiene a bien concluir el siguiente:



DICTAMEN

Con base en el andlisis del inventario de baja documental de los fondos acumulados y los
documentos de prevaloracién presentados, asi como la aplicacién de la normatividad
vigente, la solicitud de dictamen de destino final para determinar la baja definitiva de la

documentacién, SI PROCEDE.
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL DE FONDOS ACUMULADOS #1/2022

DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA

En la Ciudad de Hermosillo, Sonora, siendo las 10:00 a.m. del dia 01 de diciembre de 2022,
reunidos en el Archivo de Concentracion del Sistema Institucional de Archivos, adscrito a la
Direccibn General de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Educacién y Cultura,
ubicado en la Privada Hurtado No.9B, nos constituimos los siguientes: MAP. Armando Andrade
Marquez, Director General de Administracion y Finanzas; Lie. Ricardo Alcaraz Ruiz, Director
General de Recursos Humanos Ing. Gabriel Alejandro Barranco Varela, Director General de
Proceso de Nomina y la Maestra Marisela Huerta Salomoén, Directora del Sistema Institucional
de Archivo; para dar constancia de que el tiempo de resguardo de la documentacion que sera
depurada en este acto es considerada sin ningun tipo de valor documental, cumpliendo con su
ciclo de resguardo en esta Secretaria de Educacion y Cultura.

Cabe mencionar que todas las cajas con documentacién a eliminar estan contenidas en el
Archivo de Concentracion con domicilio referido. Tal baja documental se apega al criterio del
articulo 31 de la Ley numero 166 de Archivos para el Estado de Sonora en su apartado VI;
Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que
hayan cumplido su vigencia y, en su caso, plazos de conservacion y que no posean valores
historicos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

Esta baja documental de fondos acumulados se realiza tomando como criterios basicos las
necesidades administrativas, asi como el valor administrativo, legal, fiscal, contable e histérico
de la documentacion, haciendo constar que la documentacion que estd contenida en esta acta
de baja documental, ha presento en sus valores administrativos, legal, fiscal o contable y sin
valor historico segun lo ratifican los Titulares de las Unidades Administrativa respectivos de la
dependencia.

A la firma de la presente acta, el dia 01 de diciembre de 2022 se procedera a entregar el papel
en desuso resultante de esta depuracién a la Empresa denominada Engrane Verde, S.A. de
C.V., en cumplimiento al convenio de reciclaje celebrado con fecha 03/10/2016.

Para tales efectos se anexa a la presente acta la relacién del contenido documental de un total
de 482 cajas

Firman de conformidad a lo expuesto en esta acta, asi como sus anexos:



Titulares de las unidades productoras de la documentacion:

MAP. Armancjcranc  de Marquez,
Director General de Administracion y Finanzas

Ing. Gabriel\Aleja|Tdro Barrainco Varela
Director General- s Procesos de Némina

Por parte del Sistema Institucional de Archivos

Mtra. Marisela Huerta\Salomén
Directora del Sistema Institucional de Archivos

\
C.P. Miriam Guadalupe Villalba Moreno Dr. Juan Carlos Holguin Balderrama
Representante del Organo Interno Director General del Boletin Oficial y Archivo

de Control SEC-SEES del Estado de Sonora



NO.1/2022 DE BAJA DOCUMENTAL

Se desprende de la tercera reunion ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de
Educacion y Cultura, de fecha 28 de octubre 2022, celebrada mediante videoconferencia.

Con aprobacion del Grupo Interdisciplinario y previa declaratoria de valoraciéon documental de fondos
acumulados validada por el titular de archivo histoérico, archivo de concentracion, jefatura de baja
documental, subdireccion y el area coordinadora de archivos, se realizara la baja documental de
fondos acumulados de documentacion diversa, generada por las unidades productoras; a
continuacion, se cita textualmente lo que establece la Ley de Archivos para el Estado de Sonora,
referente ai articulo IV:

Xll.- Baja documental: Proceso administrativo que realiza el sujeto obligado, a través de su grupo
interdisciplinario, para eliminacioén de aquella documentacidon que haya prescrito su vigencia, valores
documentales; en su caso, plazos de conservacion; y que no posean valores historicos, de acuerdo
con la Ley y las disposicionesjuridicas aplicables.

Expuesto lo anterior, se presenta la relacion.
UNIDAD ADMINISTRATIVA CAJAS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Subdireccion de seguros y vehiculos 26
Direccion de servicios administrativos 25
Coordinacion de presupuesto y eventos especiales 18
Direccién de adquisiciones y licitaciones 9
Direccién de atencién y seguimiento a auditorias 1
Total 79
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS CAJAS
Direccién de procesos de némina 348
Direccién de personal y relaciones laborales 5
Direccion de personal estatal 25
Departamento de capacitacion 4
Comision mixta de escalafon 17
Servicio médico 4
Total 403
TOTAL GENERAL 482

Anexo al presente dictamen, se desglosa el inventario general por cada una de las areas de las
unidades administrativas, que fueron autorizadas para su destino final.

Para concluir, se publicara en el portal del Sistema Institucional de Archivos, el dictamen y el acta de
baja documental, tal como lo establece la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, articulo 31,
fraccion IX.- Publicar, al final de cada afio, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en el
archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion.

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL DE FONDOS ACUMULADOS

De conformidad con la Ley de Archivos nimero 166 para el Estado de Sonora, en la que establece
el proceso de baja documental para los sujetos obligados, la Secretaria de Educaciéon y Cultura, a
través del Area Coordinadora de Archivos, Subdireccion, Archivo de Concentracion (y jefatura de



baja documental) y Archivo Histérico, emiten la presente declaratoria de valoracién, con el Objeté de
documentar el correcto desahogo del procedimiento de destino final nimero 1, bajo los siguientes
apartados:

Cito Textualmente lo que establece la LAES

Articulo 31.- Cada sujeto obligado debe contar con una unidad responsable de Archivo de
Concentracion, que tendra las siguientes funciones: VI.- Promover la baja documental de los
expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en

su caso, plazos de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

. ANTECEDENTES

Primero. La persona encargada del Archivo de Concentracion hizo del conocimiento a la persona
titular del Area Coordinadora de Archivos la relacion de cajas de expedientes de archivo generadas
por diversas Unidades Administrativas denominadas “fondos acumulados”. Las cuales cumplieron
su plazo de conservacion en el archivo de concentracién, asi como la prescripcién de su vigencia
documental, de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental 2022, validado por el Titular de
la Secretaria de Educacién y Cultura el Dr. Aarén Aurelio Grajeda Bustamante.

A través de dictamenes 01/2022, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su destino
final.

Cabe sefialar que en los lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el dictamen y
acta de baja documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del poder ejecutivo
federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la Ley General de Archivos, se sefiala lo siguiente
en los articulos:

Art. 13: “Respecto de las solicitudes de baja documental y para el caso de documentacion anterior
a 2005, se podra realizar un inventario genérico que contenga una descripcion de ios documentos
de archivo por caja sin que sea necesaria la integracion de expedientes, de acuerdo con el formato
que proporcione el Archivo General de la Nacién. En el caso de las solicitudes de transferencia
secundaria sin excepcion el inventario describira expedientes™.

Art. 19: “Para el caso de la documentacion generada antes de 2005, no sera necesario que se
identifiquen los plazos de conservacion, establecidos en el Catalogo de disposicion documental que
hayan prescrito. Esta documentacion estara sujeta a los plazos de conservacion establecidos en las
disposiciones normativas o legales aplicables a su naturaleza, respetando en todo momento el
principio de procedencia y orden original, y en su caso, por los parametros de utilidad y consulta que
tengan establecidos el sujeto obligado.”

Segundo. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos hizo de conocimiento de la persona
titular del departamento de baja documental, sobre los fondos acumulados para iniciar con la
notificacion a las unidades administrativas, directamente a su responsable de archivo de tramite a
fin de iniciar el analisis de la documentacion para que aprueben su proceso de depuraciéon e iniciar
el procedimiento de baja documental, misma que se encontraba en resguardo en el Archivo de
Concentracion, sin el debido procedimiento actual, al tratarse de documentacion de 2005 hacia atras.



Tercero. La persona titular de baja documental hizo de conocimiento de la persona titular y de la
persona responsable de archivo de tramite de la unidad administrativa productora de los expedientes
que cumplieron su plazo de conservacion en el archivo de concentracion, asi como el vencimiento
de su vigencia documental, de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental 2022 validado
por el Archivo de la Secretaria de Educacion y Cultura, por lo que son susceptibles de ser valorados
para definir su destino final; mediante formato impreso y Excel, para identificar su contenido y que
éste sea autorizado con fechay firma; en el caso de documentacién posterior a 2005.

Cuarto. Una vez autorizada la baja documental de la relacion remitida a la unidad responsable, el
archivo de concentracion inicié la seleccion de la documentacion para realizar una pre-valoracion
documental, con el fin de identificar su destino final.

Para ello se reunieron los siguientes: Area coordinadora de archivos, la subdireccién de archivos,
responsable del archivo de concentracién, responsable de baja documental y responsable del
archivo historico, para iniciar la pre-valoracion documental y, verificar una posible transferencia
secundaria o autorizar su baja documental.

Se analiz6 la documentacion de la Direccion General de Administracion y Finanzas y de la Direccion
General de Recurso humanos, de sus unidades productoras, dicha documentacion no cuenta con
valores administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, al igual que no poseen valor historico;
y procedieron a realizar el proceso de valoracion documental, acorde a lo que establece la Ley de
Archivos para el Estado de Sonora.

Quinto.- La persona responsable del Archivo de Concentracidn, como parte del proceso de
valoracion referido en el antecedente anterior, verificd que, la documentacion en referencia no se
encuentra dentro de los inventarios del archivo de concentracidon, por lo cual se elaborara previo
dictamen, el acta de baja documental y un inventario de baja documental (una vez que se cumpla el
plazo de 10 habiles, otorgados por la direccién del SIA, para llevar a cabo la baja definitiva y
destruccion de la documentaciéon en mencion, en caso que alguna de las UA requiera verificar una
vez mas la documentacion)

Se atendieron los siguientes aspectos:

a) Baja documental o transferencia secundaria para documentacion posterior a 2005 esta
correctamente clasificado de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica;

b) Que todos los expedientes posteriores a 2005 propuestos para baja documental estan
correctamente integrados por asunto, organizados, por asunto general y fecha;

c) Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacién administrativa
inmediata ni de apoyo informativo;

d) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros,
aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones en otras entidades,
asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos de responsabilidades
pendientes de resolucion;

e) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas descritas
en dicho inventario;

Sexto. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos, a través de la jefa de
departamento de baja documental notificd a la persona responsable del archivo de tramite del area
o unidad administrativa productora de la documentacion, una propuesta de destino final de sus
expedientes como resultado del proceso de valoraciéon documental.



Séptimo. La persona titular del area o unidad administrativa productora de la documentacion, no se
pronuncié dentro de los 10 dias habiles siguientes contados a partir de la notificacion, con lo cual se
acepto el destino final de su documentacion, de conformidad con lo dispuesto en los lineamientos
generales para la administracion documental en el Estado de Sonora.

Octavo. El Grupo interdisciplinario avalé la baja documental de los documentos en mencién, en
coordinacion con archivo histérico.
Noveno.- Se anexa los formatos de baja documental.

Décimo.- Se elaborara el acta de baja documental, para firma del Grupo Interdisciplinario y Titulares
de las Unidades Administrativas.

Onceavo.- La documentacién sera completamente destruida por la empresa de Reciclaje Engrane
Verde, en enero 2023.

I. COMPETENCIA

La Secretaria de Educacién y Cultura, a través de su Area Coordinadora de Archivos y Archivo de
Concentracion, son competentes para emitir la presente declaratoria, en base a la Ley de Archivos.

. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS
Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Titular del area

coordinadora de archivos de la Dependencia, junto con los inventarios y notas de valoracion.

Autorizé

JEFA DE DEPARTAMENTO DE BAJAS DOCUMENTALES
SOCORRO GUILLERMINA RODRIGUEZ LOPEZ
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA PRODUCTORA
FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES
DATOS DE LOS ARCHIVOS

METODOLOGIA DE VALORACION

En base a los lineamientos que el
Archivo General de la Nacion emita
el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia
secundaria para los  sujetos
obligados del poder ejecutivo
federal previsto en el articulo 106
fraccion 6 de la Ley General de
Archivos.

FICHA TECNICA DE PREVALORACION DE ARCHIVOS

SEC/SEES
FONDOS ACUMULADOS

DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA

FECHA: HERMOS1LLO, SONORA A 28 DE NOVIEMBRE DE 2022.
NOMINAS
Supervisar, verificar y realizar de manera correcta, la captura y
validacién de los movimientos de personal para generar e integrar el
reporte de la ndmina de los trabajadores que laboran en el
Subsistema federalizado y Estatal con base a la normatividad vigente

aplicable
SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
X X

PER. CANTIDAD CANTIDAD  PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FisICO
1990-2004 348 BUENO

SE ANEXA DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL DE FONDOS
ACUMULADOS.

Art. 13: "Respecto de las solicitudes de baja documental y para el caso de
documentacién anterior a 2005, se podra realizar un inventario genérico
gue contenga una descripcion de los documentos de archivo por caja sin
gue sea necesaria la integracion de expedientes, de acuerdo con el
formato que proporcione el Archivo General de la Nacion.

Art. 19: "Para el caso de la documentacion generada antes de 2005, no
serd necesario que se identifiguen los plazos de conservacion,
establecidos en el Catdlogo de disposicion documental que hayan
prescrito. Esta documentacion estara sujeta a los plazos de conservacion
establecidos en las disposiciones normativas o legales aplicables a su
naturaleza, respetando en todo momento el principio de procedencia y
orden original, y en su caso, por los parametros de utilidad y consulta que
tengan establecidos el sujeto obligado."”

ING. GABRIEL AeJAMWo BARRANCO VARELA

DIRECTOR GENERAL-DE PROCESOS DE NOMINA
(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA \JNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE LA

DOCUMENTACION)

NOTA: AL TRATARSE DE FONDOS ACUMULADOS, SE DESCRIBE DE MANERA GENERAL LA METODOLOGIA DE
VALORACION. OBSERVACIONES: SE ADJUNTA DICTAMEN Y/O RELACION DE LA DOCUMENTACION REFERIDA EN

EL FORMATO.

Dicha documentacion no es de caracter reservada ni confidencial; y previa ficha de valoracion documental, no
posee valor histérico o dafia el patrimonio de la Dependencia.
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BAJA DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL: PROCESOS DE NOMINA
No. DE BAJA: 1 FECHA: 01/12/2022

RELACION DE CAJAS DE EXPEDIENTES SELECCIONADOS DE LOS FONDOS ACUMULADOS PARA BAJA
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Documentacién con vigencia concluida, dicha documentacion no es de caracter reservada ni confidencial; y
previa ficha de valoracién documental, no posee valor histérico o dafia el patrimonio de la Dependencia.
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SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Oficio No. DGAF-049/23

Enero 05, 2023

Ing. Gabriel Alejandro Barranco Varela

Director General de Procesos de Nomina

Presente
Asunto: Solicitar firma del formato de
"Baja Documental”.

Primeramente, envio un cordial saludo y mis mejores deseos para este 2023.

Estimado Ing. Barranco, con el fin de concluir el proceso de baja documental, acto protocolario
realizado el pasado 01 de diciembre de 2022 en las instalaciones del archivo de concentraciéon de la
Secretaria (brindando un tiempo de gracia de 15 dias naturales posteriores, para su destruccion);
remito formato para firma, misma que contiene el detalle de nimero de cajas depuradas por direccion.

Por esta razén y con el fin de contextualizar sobre el tema en comento, se define lo siguiente: Baja
documental: Proceso administrativo que realiza el sujeto obligado, a través de su grupo
interdisciplinario, para eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia, valores
documentales; en su caso, plazos de conservacion; y que no posean valores histéricos, de acuerdo con
la Ley y las disposiciones juridicas aplicables (Ley 166). Atendiendo lo referente, la Direccion del
Sistema Institucional de Archivos, llevé a cabo dicho proceso administrativo, dando fe del mismo el
Titular del Boletin Oficial y Archivo del Estado de Sonora, el Dr. Juan Carlos Holguin.

Ante lo anterior expuesto y con el fin de atender lo que establece el articulo 58 de la Ley General de
Archivos: Los sujetos obligados deberan publicar en su portal electréonico con vinculo al portal de
transparencia, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se
conservaran en el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de lafecha de
su elaboracién; motivo por el cual, se remite el presente.

Para finalizar, agradezco la atenciéon brindada al presente, no sin antes enviarle un cordial saludo.

Atentér(\nte / /‘ T

\ M.A.P.Afniarido Andrade Marquez
~/Director General'

AAM/MHS/cavs* c
C.c.p. C. Lilian Susana Alcaraz Ramirez. - Enlace de Archive
C.c.p. Archivo

Blvd. Luis Donaldo Colosio Poniente Final SZN,'Col. tias Quintas. C.P. 83240.
Teléfono: (662) 289 7600. Hermosillo, Sonora / www.sec.gob.mx /
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DIRLC . ION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM NA

DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NO?’ NA

DIREC TON GENI RAL DE PROCFSOS DE NOMINA

DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMIN \

DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

DIRLC 'ION GENI. RAI DE PROCESOS DE NOM NA

AREA

‘i iRfICION Ol PROCESOS OE NOMINA

IRI'CCION DI PROCESOS DE NOMINA

IRECCION DI. 1, .1CLS[1S DE NOMINA

DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION DI I'ROt ESOS DE NOMINA

DilUCCION DI PROCESOS DE NOMINA

111 ((ION Di PROCESOS DL NOMRA

DIRECCION Di. PROCESOS DE NOMIN ¢

DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION DI -PROG.SOS DE NOMINA

DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION Di

PROCESO - DE NOMINA

DIREi (ION DI. P.-O[LSOS DE NOMIN\

D'RfCCION DI PROLESOS DE NOMINA

DIRECCION DF PROCESOS DE NOMINA

Direccion di pro( esos de nomin

DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION DI PROC SOS DE NOMINA

DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION .)! PROCESOS DE NOM1NA

D.REICIG 4 Di PROCESOS DL NOM NA

DIRECCION DI PROC ‘ SOS DE NOMiN

DIRIGI DN DI PROCESOS DE NOMIN \

DIRIGI ION DE PROCESOS DE NOMINA

DIRLC ( ION DI PROC 1SOS DE NOMINA

DIRI-.IK N DI PROCESOS DE NOMINA

DIRECC ION DI PP» C ESOS DE NOMINA

DIRIGI ION DI PROCESOS DE NOMINA

OIR! i CION DI PROCESOS DE NOMINA

DIRICCION DE PROCESOS DE NOMINA

DIRLCCION DI PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION DI +mPiX.ESOS DE NOMINA

DIRECC ION DI Pi«.X ESOS DE NOM'NA

T PODE
0 OCUMENTO*
Y/O EXPEDIENTE

| XPIDIFNIE.

URDIENTES

OMINA

'IOMIN

\IOMIN'.

MOMINA

PID.I NILS

+PI DIENIES

mPFDIFSIIL'S

NOMINA

NOMIL..

HOJAS.SUELTAS

E PIDILNIES

NOMINA

NOMINA

NOMINA

EXPEDI! NI ES

NOMINA

NOMINA

OFICIOS

RLPOIUI IORIl

liliACORAS
LISIADOS DE
DESCU NIOS,
IIBROS DI
REG.S1R0

NOMINAS

NOMINAS

NOMIN §

NOMINAS

NOMINAS

NOMINAS
naivuNas Y

FORMA 10
CONTROL NOMIN/3

OFICIOS ACTAS,NO
MINAS

FORMA 10

ASONTO

I (IROS 1>*RA LA RECEP.TON 1)( NOMINAS
| GIONAIES

‘O li UNIOS QUINC LCIALES A NO i
| XPLDII NTES DE FRAIIAJAL DR

-.POR

ORIAS DE NOMINA

ORIAS DE NOMINA

ORIAS DE NOMINA

K>'. naoricNal

CAMOS DF » .0. (( NS|ANGAS,
IKICIFUIDIS PAPA IRAMIIl L- PAGO.

1 IOND DESCUINIOSC.GN(.LPEO.- »

iC; ".CIA SIN COCI DE SU1TDO, RIIACION DE

JLSC UIMOS, CONO PIOS SI 67,6.1,

iRC LILARES. CAJA MAGISII HIAL DE AHORRO

1I.QUIS CANCI LAD'jS, PE tIC ION. », Of ICIOS,
UNCIONES, COPIA DI NOMINA Y |..IONIS

>r CHEQUE ORIGINALES

NOV iNA ORIGINA! Y TALONES DI CHIGUI
DRIL INAL

OMINA ORIGINAL

C'.DMPIli DBACION DE GASTOS DE PIAR!

| SIADOS Df. CUENTA DLL
0" -jiNAI

\R NOMINA

liINAG «IGINAL IDEi SINDICAD.) 7 ( ION 2l

F.OMIN ORIG'NAI

NO! iINA ORIGINAL

CON CHEQUES Y NOMINA CL PAGO.
VALIDACION DE CHEQUES, Cl«( ULAIUS,
NOMINA ORIGINAL

NOMINA ORIGINA!

NOMINA OHIGINA!

E. 'C.IC QUINCLI 1 DI APC.41A 1.JiS,
(C.-R!' SPIDNDINi  1t.VIADA Y RLIACIONi - DI
AC PIADOS Al FORTE

UNGI REUNION. IOR1E

RIGIS 1RO ANAL!IICO DL 1RAUAIAOORI S
(111A . ORAS Di 101 LS Y 1 OLIOS DI

SI <UNDAP. AS |FCNICAS.L DUCACION
I'RHSCOIAR N

I HADOS DE DESCUENTOS DEL. CONCEP10 13
Di. RAE LLS ARANCELADOS, IIlIRO.S DF
REGISTRO DL LISIADOS

NON'NA ORIGINAL

NOMIN'S ORIGINAL

NOMINA URIG.NAI '

NOMINA ORIGINAL

N .’ UNA ORIGINAI

DOMINA ORIGINAL

NOMINA ORIGINAL, RELACION DL RECEPCION
DE NOMINAS

OF 10S DE AUDIIORIA | A( |. S DE

H; SULIADOS DE AUDITORIAS, COPIAS DE.
RFPORIE DE NOMINA DE EMPLEADOS

10 MAIO DL CON!ROL DE RICEPC )N 01
NOMINA, IN1 RCAMUIO PAGO ORDINARIO

ARO/ cicLo
ESCOLAR Jo. EXPEDIENTES
| ™ O 1D4
=) 1994
993 15
Lo i
. (’\*l7
995
995 b
(x4 24
2064 28
2004 2005 7
2014 /il
>004
2002 HOJAL; Slii 1 1AS
2003
. 224 21
2003 2004 20
2004
a0 |y
2003 26¢ i 2
IJb
1998 20(11 14
2 2 25
20001
2H)I ;4
2004 20> *
2000 3
10 t
1999
1999 10*
1998
2001 25
1997-2001 135
2005

1999 61



CONSECUTIVO

138

Mi

143

146

147

148

151

152

153

157

159

160

163

164

165

-

No. CAJA NIDAD ADMINISTRATIVA
7692 IREC ION->ENI FU. DE PROCESOS DE NOMINA
7693 iREC .TON GENERAL DE PROCESOS DE NOMIN
7694 1IRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOM.NA
7606 JIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM'I\
7698 IIRECeiON + tNI 1 AL DE PROCESOS DE NOM N.\.
7714 DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA'
7715 DILECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA
:~\V/tlo Tl GENI. RAL DE PROCESOS DE NOMJOA *
7720
7722 1IRI CCION GENI F * DE PROCESOS DE NOMIN k
7723 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NO.M'NA
7726 DIRLC ION GENI RAI DE PROCESOS DE NCM 'IA
7727 Dii;l CCION GENI | 1 DE PROCESOS DE NOM NA
tAfe"
7128 DIRECCION GENI R | DE PROCESOS DE NOMINA
7129 DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA
7731 ' . DIRL CCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA *
7732 DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA
7734 faiRCCCION GENLRAL DE PROCESOS DE NOM NA
7735 DIRECCION i i NI RAI DE PROCESOS DE NOMinK”
7145 DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOM'NA *
7746 * DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA
7149 DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOM NA
7/50 *  DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOMINA
DII” ... ION CiENI i"Al DE PROCESOS DE NOM NA
7752 _DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOI-'N ,
7153 UIRI CCION GENI-RAL DE PROCESOS DE NOMIN
7/54 *  DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA
7755 DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA

-l

DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOM.NA

DIRECCION GENI F AL DE PROCESOS DE NOMINA

-
;7a0" DIRLC ..ION i * NI RAI DE PROCESOS DE NOMINA
Nv=-=/
750 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA
7 62  (PIREC .ION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM NA

M

| IRECCION DI PROCESOS DE NO AINA

1 lili.CCION DE

I’'ROC SOS DE NOMINA

IRECCION DI PROCESOS DE NOMINA

IRECCION DI 1'ROC.SOS DI NOMINA

UUCCCIDI PROCESOS DE NOMINA
JIMICCIONDI I''DCLSOS DI NOMINA
JIREC(ION DI PRO  ESOS DE NOMINA
JIE! CCION DI PRUC .SOS DE NOM NA
DIRECCION DL PROCESOS DE NOMINA
DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA
DIRECCION Di PROCESOS DE NOM.NA
DIRECCION DI I’'ROCESOS Di NOMINA
DIRLCCION i~' PPOC.. jOS DE NOMINA
DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA
DIREC CION DI

PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA

RRIi CION DI PROCESOS DE NOMINA

DIRECC ION DI. I'ROC .SOS DE NOMINA
DIRECC 10J DL PROCESOS DE NOMINA
DIRECCION DI. PROCESOS DE NOMINA
DIRECCION DL PROCESOS DE NOMINA
DIRECCION DI PROCESOS DE NOM NA
DIREC CION DI PROCLSOS DE NO AINA
DIRLCCION DI PRC.' + SOS DE NOMINA
DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA
DIRECCION DE PROCESOS DE NOMINA
DIRECCION DE PP’ CLhOS DE NOMINA
DIRECCION DI PRC..ESOS DE NOMINA
DIRECCION DI. I'ROC ESOS DE NOMINA
DIRECC ION DI PROCf SOS DE NOMINA
DIRLC.( ION DI . ROCESOS DE fi .IMINA
DIRECCION DI

PROCESOS DE NOMINA

DIRE'CION DL I’'ROC jOS DL NOMINA

ucrn-.MN-

PO DE
OCUMENTO*
/O EXPEDIENTE

OMINA

OMINA

‘OMINA

ORMAIOS,
JiTiios

10MINA

MOMiw >

1LPORUS

iOMIG

¢OMINA

NOMIN

NOMIN'

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

OFICIOS,
MEMORANDUMS,
IAIUEIAS
‘NFORMAN.AS,
POLIZAS di
cutouis

01 it 10S.
MEMORANDUMS,

NOMINAS

REPORTES

CHEQUES

NOMINAS

NOMIN 'S

NOMIN §

NOMI1N >§

NOMIN §

NOMINAS

NOMINAS

NOMINAS

.NOMINAS

NOMINAS

NOMIN s

NOMIf §

SUNTO

-OMINA ORIGINA!

IOA’INA ORIGINA!

,OMINA ORIGINA!

NI OLLME INDIVIDi: \d § 01 DATOS PARA

+ JUIOACION, SOIICII LIDES DI PROUIE.MASDE
AGOS

¢ OMINA ORIGINAI
JO' INAORIC.INAI

* jACION (JE PRODLJC EOS DE 'JOM.N 1
NOMINA ORIGINA!
NO! UNA ORIGINAL
NOMINA ORIGINAL

OMINA ORIGINAI
M iINNO!GINAI

ion7

NOMINA ORIGINAI
NOMINA ORIGINAI O

NOMINA OIUGINAI

NOMINA ORIGINAI

1DIICITUDIS DE RtPORJE Di CHEQUES.

PI CIAMACION DE PAGOS, COPIAS DI PC..IZAS
i.-; CIIEQUIS

SO"kIVID > ¢ .NCELAC ION I 1 CillICIG'fS

CA  EIA.30NDI NOMINA tUCI-IONICA,

i Ufe EI*10 711, PRORROGAS C : RUE DI

Qi NCINAEIC

NOMINAS ORIGINALES

RLI'ORI ES DE NOMINA

CHEQUES CANCELADOS Y BECAS rEDE.i'IL.S
NOMIN/. ORIGINAI

NOMINA ORI * "

NOM.NA OH GIN"

NOMINA ORIGINAI

NOMINA ORIGINAL

NOMINA ORIGINAL

NOMINA ORIGINAL

NO' INA ORIGINAI
INA OHIGINAI
N-/4INA ORIG-NAI
N'* AinA ORIGINAI

NOMINA ORIGINAI

ANoO/ cicLo
E5COLAR

2 >00

19/

999

1999

999

199/

1998

2001

2003 2004

1998

2001

<k

20002001

1996

2000

1999

2000

1999

2000

1999

1999

1999

2000

1999

0. EXPEDIENTES

24

59



CONSECUTIVO

1611

169

1/0

1/5

1 /b

7

1/8

180

182

180

189

191

193

- sa

196

199

200

No. CAJA NIDAD ADMINISTRATIVA

Hite li6 N GeNI RAL DE PROCESOS DE NOM NA

- ; 11! > CCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM JA

7/Gbynj
)li EC ION GENI P AL DE PROCESOS DE N.,i UNA

1/\

?/68 4 )IKFCCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

1HIC 1G | GENI RAI. DE PROCESOS DE NON- NA
)l. ' C ION GENI RAI. DE PROCESOS DE NOI4 NA *

¢M.C .TON i ENJR1 DE PROCESOS DE NOMINA

yZ 3111C ION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

ol

1 1C. ION GENI RAI DE I-ROCESOS DE NOMINA

7/80 y DIRECCION GENI RAE DE PROCESOS DE NOM NA

5
7781 I’ DIRECCION GENI Ib 1 DE PROCESOS DF NOMIN/A
v/
11&f DIREC IION GENI I XI. DE PROCESOS DE NOM 1 *
DIRI CCION GENERAL DE PROCESOS DE NOM Na
7859
DIRI CCIC ") ¢ INFRAI UF. PROCESOS DE NOM NA
/ DIRECCION (>ENIRA DE PROCESOS DE NOMIN  *
DIRI CCION GENIRAi DE PROCESOS DE NOMINA *
'
DIPEC ..ION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM'NA*
'/ ' / DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOf' NA
1 0 /
7861 DIREC ION GENI RA..DE PROCESOS DF. NOMINA
DIRECCION ( ' NLPAL DE PROCESOS DE NOMINA!*
DIl i C .ION GENI P M DE PROCESOS DE NOM.NA
786/ | i ColoN GENI RAI DE PROCESOS DE NOMINA
( K
' 7D DIRECCION GENLRAL DE PROCESOS DE NOMINA
7871 DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOM'NA
7872 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA
7878 DIRI CCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM. N 1
xX4>T
DIRECCION'GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM.NA

l: @% DIRECCION GENI H Al DE PROCESOS DL NOM NA

7885 DIHECCIC N GENI RAL DE PROCESOS DE NOM NA

«<W
DIREC "ION CENI RAI DE PROCESOS DE f DMIN/A
Ve

DIREC ICNE FNI RAL DE PROCESOS DE NOM'NA

7899 i)L’"I CCION C tNI P Al DE PROCESOS DF. NOMIN

|IDIR1CCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM'NA

1 ’IU(CION 01 PROCESOS DE NOM NA

t,

IRI CCION

IRE( CION

MICCION

JIRK CIONI

. )IRT CCION

3llucc ION

):RL( (ION

» FRICCION

DIRECCION

DIRECCION

DilltC ¢ ION

> D.R(CICLON

DIRLC.C ION

DIRIC CION

DIRECCION

DIREC 10 i

DIRI (C ION

DIRfCCION

DIRECCION

DIRECCION

DIRECCION

D.ICK CION

UiRLC CION

DIRECCION

DIRECCION

DIRECCION

< - DIRI C CION

DIRECCION

DIRIXCON

plu.ccio’

DIRI CCION

DI PROCESOS DE

DI. PROCESOS DE

DI PROCESOS DE

DI PROC SOS DE

| PI’-JC .SOS DE

DI PIK.I ESOS DE

DI I’'ROC..SOS DE

DI PROCESOS DE

DI PROCESOS DE

DI 'ROC SOS DE

DI PRC |1 ESOS i)E

DI I'Ri CfSOS DE

DI I'ROC SOS DE

DI I’'ROC ESOS DE

DE PROCESOS DE

DI PROC ESOS DE

Di PROCESOS DE

D. PROCESOS DE'

DI PRC. ESOS DL.

DI i’M)CESC?S DE

DI I’'ROCt SOS DE

DI PROCESOS DE

Di PROCESOS DE

DI IRC SOS DE

DI PROCESOS DE

DI PROCESOS DE

DL PROCESOS DE

DI I'RCL 1.50S DE

DI 1 ROCLSOS DE

DI. PROCESOS DL

PROC1S0S D1

NOMINA

NOMINA

NOMIN/

I'RtCC jO") DI PROCESOS DE NUMIN/s

NOM 1A

NOMIN

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOM.NA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NO ilNA

NOM HA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMIN..

NOMINA

s DIRICCION DI. PROCISOS DE NOMINA

PO DE
OCUMENTO*
/O EXPEDIENTE

OMINAS

'DMIi. $

MOMIN *

MOMINAS

VI)MINAS

AIOMI AS

IOMIN- §

NOMINAS

NOMINAS

NOMIN §

NOMINAS

NOMINAS

“FPOIrEesy

R1 CHICS

N)MIfi

NO Mi."

NOMINA

FORMALOS

NOMI.

FORM 10S

NOMIN..

NOf.nN

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMI* A

NOMINA

FORMA 10
REPORI A, OFICIO

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMIN

NOMINA

NOIUNA

NOMINA.

SUNCO

OMINA OR'G NAI

-ii). . NA QIilG'N Al

NOMINA ORIGIN Al

JO. TNA ORIG".iJ"I

NOMINA ORIGINA.

OJ UNA ORIGINA.

NOMINA O'i:G NAI

OMINA ORKIi.NAI

Ni. UNA ORIGINAI

NOMINA ORIGINA!

NOMIN .ORIGIN 1L

NOMINA.1)RIGINAL

RI (11O DE IMI'RI SIONES Di * LPORIE'S DI.
NJi.-liN 60ORIGIN,.L

WMINA ORIG6 M

N ' «UNAO« . NAI

NOMINA OillC. NAI

J.1V.A10 Di PLANI-. AMIEN 10 DI. PRCIiiliAS
DI SIJtIOO COP.AS HjP, COI'iAS DI
COMPROtiANIt Di F GO

. OMINA O IG.NA!

0. 110S DE INUUGADt CDLQIIiS, FOI'M ..0
DI <'ELACION LE IN 11 RC AMBIODI CHIQUI,
‘w11 (IONES DI. PE ..,ONAI

NC  1INA ORIGINA!

NOM’NA ORIGINAI

NOMINA ORIGINAI

NO- UNA ORIGINA!

NOMINA ORIGINAL

NOMINA ORICINAI

D \ IES

h. "ORIES Dt FECIAMACION DE PAGOS,
10 'MAJO DE INCORPORACION A NOMINA

NOMINA URIGINAL

NOMINA ORIGINAI

NOM.NA ORIGINAL PAGO | .DERAL

NOMINA LSI -.IAL ORIGINAI

ifiMINA ORIGINAL

i) INAORIG'NAI

NOMINA ORIGINAL

RNo/ cIcLo
SCOLAR

995 1996 1T:/

996

2H)L

1996

2600

20102

1996

2171

1 A)9

2(1(10

;o2

2002

2000

1999

2003

199C.

2001

1997

1/

1996 1997

199

1901

1997

20)1

2000 2001

0. EXPEDIENTES

1 i

a)>-

21

S

b O


RA..DE




CONSECUTIVO

240

241

243

244

243

251

252

262

265

266

269

No. CAJA

uNIDAD ADMINISTRATIVA

=

0\ \<1* >/ RECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

$ /vy 8090/

<

81.3/ <* DIKEC JON GENI RAI DE PROCESOS DE NCf i NA
8088 i IPICCION  ENI. RAL DE PROCESOS DE NOMINA

8089 i 11" CCION < NI 'I"V DE PROCESOS DtNCMNr

Iili CCION i LNI RAI DE PROCESOS DE NOM NA
Vs

809) 1RI.CCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM D

&U92 7 £RECCION GENI RAL DF PROCESOS DE NOM NA

8093 DICCION GENERAL DE PROCESOS DE NOM NA

 /

809-1 JIRLCCK. 1 ( ENIR t DE PROCESOS DE NOMINA

8099 )i " CCION (.ENI R U DE PROCESOS DE WOM..NA

8096
)I'IC ION GENI RAI DE PRCC.LSOS DE NOM NA

8p92 DIRECCION GENI IL'si. DE PROCESOS DE NuMIl-*

8098 )lgl C ION GENI RAL DE PROCESOS DE N MiNA
8099 DILECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMLN §
81.00 DIREC .ION GENI RAI DE PROCESOS DE NOT- NA
8101 / DI' 1 CCION GENI I" '+ DE PROCESOS DE NOMINA

DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DL NOM.NA

v

8103Zz) DL ECCION GEN! RAI DE PROCESOS DE NOM NA

siod 3
DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA

8105*
DI'EC 30N GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

8106 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

8107
DIRECCION GENERA! DE PROCESOS DE NOM’NA

y
8108 * DI ECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA
e

8109 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NO'M A
8110 12111 CCION GL.NI R -i DE PROCESOS DE NOMIN \

8111 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

8112*  DIREC . ION GENERAL DE PROCESOS DE NOiJ.NA

8113~

DIl ECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA

8) 14. DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOM-NA

7
8115 * DIi'l.C JICIN GENERAL DE PROCESOS DE NOM* LA

Nk (A

v

8116 DIREC ION GENI RAI. DE I’'ROCf .0S DE NOM NA
fr
>
811? DIRECCION GENI RAI DI PROCESOS DE NOM NA
8118 DIRL'C ION GENI RAI DE PROCESOS E' NOM RA
s110~f -
DIRECCION GENERAL DI: PROCESOS DE NOM*N 1

—

8129 V
| DIREC RON GENI RAL DE PROCESOS DE N OMINA

AREA
D igccion i
DIRI CCION Di
1 IRK.CION
LIR(((ION )
i IRK.CION i>!
iRt( ION Di
‘1 )IRK CION DI
)!IU CCION Di
J'RICCION O
9IRFCCION Di
J.RI .( ION DI
JIRKCIONDI
DIRF(.CION DI
DIRECCION DI:
DIRECCION DI
D:RKCION D'
DIRICCION DI
D-MICCK 9 D«
DIRI ( CION D!
DIRECCION .+
DIRECCION DE
DIRECCION DI
DIRKCION Di
DIRICt N DI

DIRK ION DI

IDIRECCION Dl

direccion di:

DIRECCION 0!

DIIU C-..ION Dl

DIRECCION DL

DIRLIC ION DI

DIRK CION I\

DIRICC ION Di

DIRECCION DI

DIRECCION DI

1" .CESO.DE .OM *iA

I’ROC ESOS DE NOMINA

I'ROC SO ; DI NONUN

I'R(.  iOS DE NOM.NA

i RO( (jos DE NOM'NA

PROCI SOS DE. NOMINA

“HOCI SOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

I’'ROC. SOS DI NOMINA

PRGi SOS DE NOM f,A

I’ROC.SOS DE KUMIN/i

Pl

SOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

I’F ICLSOS DE NOMINA

IIROC*“SOS DL NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PROCESIOS DI NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMIG

PROCESOS DE NOMINA

PROCESOS DI. NO'LNA

i ROOISOS |)[ NOMINA

I'ICC SOS DE NO MiNA

PROCESOS DE NC.. 1INA

procesos de nomina

I’'ROC  SOS DE. NOMINA

I’'ROC'SOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMIN X

PROCEM! . DE NOMINA

PROCESOS DE NO- NA

1 ROCLSOS DE NOMINA

I'R( (ESOS DE NO 4INA

T PO DE
0OCUMENTO*

Y fO EXPEDIENTE ASUNTO

NOMINA f OMINA ORIGINAL
OMINA (. iIN ORIG'NA!
UMINA ? NS ORIGINA!
OMINA HNAO . GMA!
OMINA OMINA ORIGINA!
10MINA JC UNA ORIC.iNAI
10MINA .OMINA O _IGINAL.

MOMINA JOMINI ORIGINA!
OMINA JU.1IN, ORICIINAI

NOMif... -INA H.G.NA!

NOMINA “.NA OillG'NAI

NOMINA NO?. INA 'm &-GiNAI

NOMINA MiMiNA ORIGINA!

NOMINA NOMINA ORIGINAL

NOMINA NOMINA O IGINAI

MOMIA > M ..NAORIGINA!

=NOMINA 1 «N- ORIGIN’i

NOMINA NOMIN 1 ORIGINA!

NOMINA NOMINA ORIGINA!

NOMINA Fi.iMINA O IGINAL

NOMINA f. >MINA ORIGINA!

NOMINA NOM’'NA ORIGINAL

NOMINA - )MiNA ORIGINAL

NOMINA }.MINA ORIGIN A

NOMINA 1.OMINA O iULNAI

NOMINA ++-OMINA ORIGINAL

NOMINA NOMINA ORIGINA!

NOMIN.-. I >MINA ORIGINA!

NOMINA i*. + .NA ORIGINAL

NOMi. Ni MINA ORIGINA!

NOMINA NOMINA ORIGINA!

NOMINA NOMINA ORIGINAI

NOMINA NOMINA 0-. T.N.1

HOMJNA N’ MINA ORIGINAL

InOM-C . .MIMA ORIGINAL

Nor cicLo
SCOLAR

004

004

()4

2004

2004

2' 14

K)4

2004

/G-

2004

2004

2004

2(-)4

2'M4

20 14

-1

2004

2004

2004

2«M1

2004

2 )4

2004

21134

2004

2004

2004

2004

2004

0. EXPEDIENTES
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CONSECUTIVO

2/2

2/3

283

288

291

292.

300

301

302

303

304

.05

306

No. CAJA  UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA
812i .~ 6
IKtCCK.N GLNI liAlI DE NOMINA 1 IRK.CIG . Di.
8122 . IUCG.ION GENERAL DE NOMitiA LRI (13°11)
8123 i IUC . K N LtNI I5"] DE NOM 1 < lu (( ION Di
8124
1l CCION GtNI'RAI DE PROCESOS DE NOMINA IRI (. ION D!
8125 IPEC1(C .1 GENI RAL DE NOM. NA JRLC >GN D
8126 1CCION CLN R i DE NOI. NA JIRLICI'N i,
aiz/~
)i [ ION GENI RAL DE NC( . NA | direccion o-
[V
8128 v JIPI CCION GI NI RAi. DE NOMINA muccio idi
8 ¢ VECCION CENIRA! DE NOMINA DIIUCCION 3!
JIC .IGN C.LNIRAi DE NOMINA . DIRECCION DI
aiir\VV  DIRLC'IC | GEN! I' 1 DE PROCESOS DE £ OMINA J DIIU (< ION Di
813/ r DIRLC J.ON GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA E "UCCION DI
7
8133 JIPI CCION CENI RAI DE PROCESOS DE NOM NA DIRECCION DL
7
=V
8134 r )P | CCION CENI RAI DE NOM NA DIRECCION Di
- y lili LCCION GENERAL DE NOM 1 DIRI CCION DI
B136y DIRLC ION GENI RA. DE NOM'NA DIRECCION DI
.
813/r  DIPICJG CGENIRAI DL NOMINA piuccl DI
m><i
DIRECCION GENI I;.*, DE NOM NA DIRECCION DI
/ ,
8119# DIRECCION GENI RAI DE NOMIN\ DIRECCION . *
Bl40y Di EC ION GENI RAi DL PROCESOS DEJA M‘NA DIRECCION DI
8141 317 .
DIRLC |ON GENERAL DE PROCESOS DE N*OM.N DRIC (ION Di
al.,..V 3U1 (XION GENI RAI DE PROCE' 0S DE NOMN \ DIIUC (ION i
7
8143~
DIRECCION GENERAL DE PROCESOS?DE NOM NA DUUGCION Di
7
V DILECCION GENI RAI DF PROCESOS DE NOMIN\ DIRECCION Di
». 1y DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NQMIE DIIUCCION i)
r
8146 DIRECCION GENI RAI. DE PROCLSOS DE NOM'NA DIRECCION DI
DtGECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NO. cNA * DIRECCION DI
8)a8 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM'NA 1 DIIUCCION DI
=
8149 DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOM DIRECC ION DI
8150 r DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOMIN X ollucC  INDI
7
8151 r  DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOM iA * D RICCION DI
/
8152~
DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMhNA DIRK ' ION 1)*
7
8153 "/ iDIIUCCION 1),
DIIUC IC.N GENI RAI DE PROCESOS DE NOM.NA i -
DI/f CCION GENI RAI DE PROCESOS DE NGMINA DIUC (ONP'
8|5y Di re ION GENI RAi DE PROCESOS DE NON .NA D.Rti (ION Di

rz

PRO 'SOS DE. NOM A

PROCESOS DL NON NA

PROC ESOS DE NOMIN..

PROCLSOS DE NOMINA

PROC. ’ . DE NOMINA

‘mlG-C.SOS DENOMINA

prociso, i.t nomina

Ilrk  ais de nomina

PIUIO SOS DL NOMINA

PROC ESOS DE NOMINA

PROCESOS DE [.<DM-NA

PROC. S DENOMINA

PROC ESOS DI NOMINA

I’HOC 1 SOS DE NOM  IX

P1K)( WS5D[ NOMIN

PROC ESOS DE NOMINA

PROCESOS Dt NOMINA

PROCESOS DE NOMIf

PROCESOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PPOC ESOS DL NOMINA

PHJCSOS DENOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PROC ESOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PR(  ESOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

PROC SOS DE NOMINA

PROCESOS DE NOMINA

1 RCK ESOS DE NOMINA

PROC titi$s DE NC 1IN

'ROI -.S0S DE NOMINA

PROC '.Os DE .11)".NA

Pl . i SO.DE NOM SX

PODE
OCUMENTO*
/O EXPEDIENTE

OMINA

OMIN

IOMILS

JOMINA

101 UNA

‘JOMI? A

NOMINA

DOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMIN

NOM.VA

NOMINA

NGMIM

NOMINA

NOMINA

NOI LINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMINA

NOMIN'

NOM1X-

NOMIf A

ASUNTO

Oi 'NA O'lIG'NAI

OMINA O cGjiN i

OMINA ORIGINAI

+0 .IN ORICiiNAI

/OMINA O” GINAI

«A ORIC. NAi

IN.ORIG.NU

+ )X ORIG.NAI

NOMINA O UG MI

V.IMIN *, ORIGINAL

NOMINAD «iG-NAI

Ni., .NAO GINAI

NOMINA O.-.GINAL

NOMINA ORIGINAL

NO UNAORIG NAL

NO' iIN1O i.G'N

IN X ORIG.NAI

NO . INAOHIG N 1

NOM N A ORIGINAI

NO ‘INA O iiG.NAI

(.OMINA OR-C.INAI

f.J. UN', O'UG.N."l

i.  UNA ORIGINAL.

NU  'NX ORIGINAL

N LINA ORIGINAL

NOMINA ORIGIN-."|

I OMINA ORIGINA!

NU' INA jUG NAL

NOMINA ORiG-NA!

NOMINA ORIGINAL

NOMINA ORIGINAL

NOMINA ORIGINAL

hiLMID .ORIGINAI

fl =« .O 7. NAL

ARoO/ cicLo
E SCOLAR

1X)4

2 104

2(.14

(K4
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004

I

2004

2004

20:14

2004

104

2004

20U-1

2004

2004

21 1

2C14

2)04

2004

2004

2004

2004

20w

2004
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o. expedientes)
PO DE

OCUMENTO* ARO/ cicLo
CONSECUTIVO No. CAJA  UNIDAD ADMINISTRATIVA A LEA /O EXPEDIENTE ~ ASUNTO ESCOIAR
307 8156 irreciUN i.i ni rai de procesos de nén n * oIRIii )N )I PP'DC.SOS DENOMINA OMif A 0 UNA ORIGINAI 2))4 24
'
308 81/ i IRFC ION GENI HAL DE PROCESOS DE NOMINA * 1 ALCCION 'SE PP C.LSOS DI NOMINA JOMIf. \ f OMINA ORIGINA! 004 18
.309 8158 6 1CCION i ENI RAL DE PROCESOS DE NOM NA v 1 IRFCCION Ol PROCESOS DE NOMINA DOMINA OMINA ORIGINAL (o1 2
110 8159 ¥ |I$CCIGN GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA ~ * 1 [f( 'ON DI PRIk SOS DE NOMINA MOMIAA IOMIf SORIGINAI i) 18
7
8160 \/* . .
ni JIRECCICIN C'i NI RAI DE PROCESOS DE NOMO.a  * iVICCION Di i i 04 ESOS DE NOM ‘= MOMIf vihiiM O c/NSI 104 i4
312 8161 " 11i CCION L ENI> ALIJE PROCESOS DE NOM NA JIREL (1ON DI PROC EVOS DE NOMINA VOMI? § ) .UNAO I'GiNA
113 LAY JIRECCION GENI R V. DE | RC .ESOS DE NOM 1' IIRKCION Ol PROC ..S0S DE NOMINA VOMICA ... -4INAO' CAN".
314 8163 )IMC.JON GENERA! DE PROCESOS DE NOMINA JIRLCCION Di PROCESOS DE N )M>NA iomi NO UNA OillGiNAI 2004 t
315 a, y JIVICION GENI ' 1. DE PROCESOS DE NOM 1A DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA NOM NA NOMINA ORIGINAL 204 1
316 . M JIl-L CCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM N. DIRECCION DI. PROCESOS DE NOMINA NOMINA .0: {INAORIGINAI 2IhM 4
5>
117 8166 JiPICJIC N C ENI RAl DE PROCESOS DE NONi-."A ] JIIUCCION Di PRC PESOS DE NOMINA NOMINA NO UNA ORIG'.NAi 2.1 10
318 81b, DJKECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOMINA D.RICCION DI PROCESO» DE NOMINA NOMINA iV liNA ORIGINAI 2004 2
r
319 8168- DIRE/ 1GJ.icijNI RAI. DE PROCESOS DE NOM«NA. * DIRLC (ION DI PROC ¢SOS DE NOMIN. NOMINA 1 O' INA O.RICINAI 251
320 8169 DIP-EC ION GENE | \! DE PROCESOS DE NOM NA DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA NOM-AA ' OMINA ORIGIN ([ 2004 37
321 8170 DJIREC ION GENI RAI. DE PROCESOS DE NOMINA DIRECC ON DI PROCESOS DE NOMINA NOMINA NOMINA O UGFNAI 201)4 13
#HO.7
322 DIRECCION GENI RAI. DE PROCESOS DE NOM NA DIRLC 1. DI PROC SOS DE NOMINA NOMINA NOAL NA ORIGINA?. 2004 16
81 2217
'3 ?H.I CCION GENI P. XI. DE PROCESOS DE NOM.NA DIRECCION DI PROCESOS DE NOM NA NOMINA 1 IMINAO IGINAI 20i)4
324 #,,y AIIECCION € ENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA DIRECCION DI PRi CiSOS DL NOMINA NOMINA NO? .NAO «IGINAI
i/
325 8174 DILIC ION GENERA! DE PROCESOS DE NCi" J C D.RKC.ON PROCESOS DE NOM NA NOMINA INA O iIG NAI 2004
325 8175 Yy DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM.NA DIRECCION Di PROC'SOS DE NO UNA NI MINA N. iINAO (. NAI 20.14
#=>,:0v
327 DIRLC ION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM NA  * DIRECCION i PROCESOS DL NOMiNA NOMINA N . .-IN\C- .IGINAI 0)4
328 SW, I/ bisL ccion GENIKa> DE PROCESOS DE Nif., N . DIRECCION Oi PROC ESOS DE NOMINA NOMINA N.. INAO IGINM 2001 (
A
329 ...my DIRI CCION GENI RAL DE PROC ;SOS DE NOM N v* DIRECCION Di PROC ESOS DE NOMINA NOMIN a NO JINA ORIGINAt 1198 2
0 ICIOS.
130 8 UV DP'l CCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM NA DIRECCION DI PROCESOS DE NOMINA + IMORANDUMS ~ C ORRESPONDENCIA LN 2IADA Y RIC HUL. 2000 2G | i9
331 «I..ll DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOM ?.A*  * DiHICCIC.I DI PROC 1 SOS DE NOMiINA NOMP- OMINA OHIGINAI 2.0 20
1
8531 DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NOMINA' DIRECCION >L PROC ESOS DE NO *.NA NO? "IR". NOMINXORK NAL 2011 9
333 8532 DIRECCION GENI RAL DF PROCESOS DE NCMilA DIfil CCION DI PROCESOS DL NOM.NA NoMmI NOMINA OGINAI 1999 9
V4
334 8533 DIRECCION GENI RA!. DE PROCESOS DE NOMINA DIRH.JON DI PROCESOS DE NOMINA NOMINA NOMINA O iIGINAL 199/
335 853/ V  DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM NA» DIRECC ION DI. PROCVIOS DE NOMINA NOMINA NOMINA OHIGINAI 199/ 20
336 8540 DJJIECCION T ENI RAL DE PROCESOS DE NOM.NA  + DIRI CCION DI PROCESOS DE NOMINA NOMINA NOMINA ORIGINAL 1996
337 >>53Y " DIRI CCION CENLRAL DE PROCESOS DE NOM NA DIRLCC ION 01 PRC . ESOS DE NOMiNa NOMiN NOMINA O IIGINAL 2001 16
HlV2 ) iDIRI< (ION -DI . ROIiSO DE NOMIi. \
338 ] DIRECCION GENI RAi. DE PROCESOS DE NOMINE NOMINA NDI UNA OR..lINAI 19
8543 ™~ . " . .
339 JIl ECCION ( ENI RAi DE PROCESOS DE NOM NA* D Ri.CIGN j. PILUC-SOS DE NUM.N NOMINA ) NAO < GINAI 1097 1998 5)
340 8544 V© b| LCCIGN GENERAL DE PROCESOS DE NCM pUUL CI0O Di PRCA jOS DL NOMINA NOMINA N.. 1INA OHIGINAI 2001



TIPO DE

DOCUMENTO» ARNO/ cicLO
CONSECUTIVO No. CAJA  UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA Y/O EXPEDIENTE  ASUNTO ESCOLAR No. EXPEDIENTES
il ' y DIRECCION GENI RAI DE PROCESOS DE NOMINA DILUI CION DI PROCESOS DE NOMINA NOMin JMINA ORIGINAI 19)7 1
8s.1, *d
142 DIl CJOIfGFNI «Al DE PROCESOS DE NCM'NA DISECCION -1 PRIAtSOS DL Ni UNA NOMINA 1 iINAORIGIN. 1993
343 1/ DIRECCION GENERAL UE PROCESOS DE NOMINA DRK i ION | 1 PROCESOS DE NOMINA NOMIN". NOMINA ORIGINAI 119) (.g
144 W/ V/ DiRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM >\ DIRLCCION DI PROCESOS Dt NOM JA NOMINA CORIA  NOMINA CORIA Y CONPEN.ACION. 1997 HLUAS SL,it IAS
145 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOMINA DIRLC CION D PROCESOS DE NOMINA NOMIN. NOMINA O ¢iGINAI 26
/ ,
1 3 DIRECCION GENERAL DE PROCESOS DE NUM'N.. ¢ DRLCCION D IT ICLSOS DE NOMINA NOMINA NOMINA DE PRODUCTOS 1999 1998
8> .
347 DIRECCION GENI RAL DE PROCESOS DE NOM NA * D I(CION DI PROCEROS Dt N( MINA NOMINA i.D .NA ORIGINAI 1999 24
gHDN
18 DIRECCION GENI PAL DE PROCESOS DE NOM.NA DIRLCCION DI PRi.C-MS DE NOM'NA NOMIKA + DMINA ORIGINAL Ul 1993 17
.149 Sjte 1/ DII'I CCION GENERAL DE PROCESOS DE NCM-.NA 1 DiRI-CI. JN D PROC:SOS DE NOMINA NOMINA NOMINA ORIG NAI 1997
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SECRETARIA CT

$<<8>>%

la eom . ye kXY OUTURA

FICHA TECNICA DE PREVALORACION DE ARCHIVOS

SEC/SEES
FONDOS ACUMULADOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

AREA PRODUCTORA

FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES
DATOS DE LOS ARCHIVOS

AREA PRODUCTORA

FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES
DATOS DE LOS ARCHIVOS

AREA PRODUCTORA

FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES
DATOS DE LOS ARCHIVOS

FECHA: HERMOS1LLO, SONORA A 28 DE NOVIEMBRE DE 2022.

DIRECCION DE PERSONAL Y RELACIONES LABORALES/RELACION DE
PERSONAL DOCENTE DE PREMIOS POR ANTIGUEDAD

Coordinar y realizar el proceso de entrega de premios, recompensas y
estimulos por antigiiedad, al personal docente y de apoyo y asistencia a
la educacion, adscrito a la secretaria de Educacion y Cultura,
promoviendo la transparencia y correcta aplicacion de los
procedimientos, para cumplir con la normatividad que regula la entrega
de estos estimulos en los sistemas federal y estatal

SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
X

PER. CANTIDAD CANTIDAD PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS APROX LINEALES  FisSICO
1989-2003 5 BUENO

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION/FORMACION DE CUESTIONARIO DE
EVALUACION

Fortalecer los procesos de induccion y profesionalizacion administrativa
del personal administrativo, instrumentando acciones y proyectos que
promuevan el desarrollo organizacional y humano.

SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
X

PER. CANTIDAD CANTIDAD  PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FisICO
2000-2004 4 BUENO

DIRECCION DE PERSONAL ESTATAL/EXP. DE MAESTROS Y SEGURO DE
VIDA'Y CARTA TESTAMENTARIA

Planear, dirigir y coordinar los procedimientos y actividades efectuadas
para la contratacion y movimientos de personal estatal

SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
X

PER. CANTIDAD CANTIDAD  PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FiSICO

1995-2005 25 BUENO



SECRETARIA de
EDUCACION

Y CULTURA

SONUKA

AREA PRODUCTORA

FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES
DATOS DE LOS ARCHIVOS

AREA PRODUCTORA
FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES
DATOS DE LOS ARCHIVOS

METODOLOGIA DE VALORACION

En base a los lineamientos que el
Archivo General de la Nacion emita
el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia
secundaria para los  sujetos
obligados del poder ejecutivo
federal previsto en el articulo 106
fraccion 6 de la Ley General de
Archivos.

FICHA TECNICA DE PREVALORACION DE ARCHIVOS
SEC/SEES
FONDOS ACUMULADOS

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON/EXP. ESCALAFONARIOS DE
MAESTROS

Realizar y supervisar el proceso de promociones de acenso a los
trabajadores de base de apoyo a la educacion, que se encuentren
inscritos al padron escalafonario (grupo 1V), acorde a los lineamientos
Establecidos.

SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
X

PER. CANTIDAD CANTIDAD PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FiSICO
1981-2003 17 BUENO

SERVICIO MED1CO/RECETAS MEDICAS

Otorgar atencion médica de calidad a los usuarios con personal
comprometido basado en los conocimientos orientados a la satisfaccion
y seguridad del paciente, para contribuir en la mejora de las condiciones
de salud del personal de la Institucion

SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
X

PER. CANTIDAD CANTIDAD  PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FiSICO
1999-2000 4 BUENO

SE ANEXA DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL DE FONDOS
ACUMULADOS.

Art. 13: "Respecto de las solicitudes de baja documental y para el caso de
documentacién anterior a 2005, se podra realizar un inventario genérico
gue contenga una descripcion de los documentos de archivo por caja sin
que sea necesaria la integracion de expedientes, de acuerdo con el
formato que proporcione el Archivo General de la Nacion.

Art. 19: "Para el caso de la documentacion generada antes de 2005, no

serd necesario que se identifiqguen los plazos de conservacion,
establecidos en el Catdlogo de disposicion documental que hayan
prescrito. Esta documentacion estara sujeta a los plazos de conservacion
establecidos en las disposiciones normativas o legales aplicables a su
naturaleza, respetando en todo momento el principio de procedencia y
orden original, y en su caso, por los parametros de utilidad y consulta que
tengan establecidos el sujeto obligado."”



SECRETARIA DE
SONORA s

Tor oo 7 CULTURA

—  iFICHA TECNICA DE PREVALORACION DE ARCHIVOS
SEC/SEES

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACION)

NOTA: AL TRATARSE DE FONDOS ACUMULADOS, SE DESCRIBE DE MANERA GENERAL LA METODOLOGIA DE
VALORACION.

OBSERVACIONES: SE ADJUNTA DICTAMEN Y/O RELACION DE LA DOCUMENTACION REFERIDA EN EL FORMATO.

Dicha documentacion no es de caracter reservada ni confidencial; y previa ficha de valoracion documental, no
posee valor historico o dafia el patrimonio de la Dependencia.



SECRETARIA DE

SONORA s
Y CULTURA

Tl....... -J . GOBIERNO

DIRECCION DEL SISTEMA INSTITUCION ARCHIVO
BAJA DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL: RECURSOS HUMANOS
No. DE BAJA: 1 FECHA: 01/12/2022

RELACION DE CAJAS DE EXPEDIENTES SELECCIONADOS DE LOS FONDOS ACUMULADOS PARA BAJA DOCUMENTAL
DE ARCHIVO DE CONCENTRACION, AL TRATARSE DE DOCUMENTACION GENERADA ANTES DE LA ENTRADA DE LA
VIGENCIA EN LA NORMAT1VIDAD DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, SE ATIENDE LO NECESARIO PARA SU BAJA.

CANTIDAD DE e 0 ARO(S e
CAIAS ASUNTO/DESCRIPCION ©) p_EsTu}l?Sﬂy)lAL' sl

DIRECCION DE PERSONAL Y 1989-2003

: RELACIONES LABORALES/RELACION BAIA DOCUMENTAL
DE PERSONAL DOCENTEDE PREMIOS
POR ANTIGUEDAD
DEPARTAMENTO DE 2000-2004

4 CAPACITACION/FORMATO DE BAJA DOCUMENTAL
CUESTIONARIO DE EVALUACION
DIRECCION DE PERSONAL ESTATAL 1995-2005

25 JEXP. DE MAESTROS Y SEGURO DE BAJA DOCUMENTAL
VIDA Y CARTA TESTAMENTARIA
COMISION ESTATAL MIXTA DE 1981-2003

17 ESCALAFON /EXP.ESCALAFONARIOS DE BAJA DOCUMENTAL
MAESTROS

4 SERVICIO MEDICO/RECETAS MEDICAS 1999-2000 BAJA DOCUMENTAL

SEO

TOTAL: 55
OBSERVACIONES: SE3 EN Y/O RELACION DE LA DOCUMENTACION REFERIDA EN EL FORMATO.
Documentacion con |, dicha documentacion no es de caracter reservada ni confidencial; y previa
ficha de valoracion do ~bosee valor histérico o dafia el patrimonio de la Dependencia.
GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORA
SECRETARIA DE
ELABORO: EDUCACION Y CULTURA REVISO:A X AUTORIZO":
RESPONSABLE DEL DEfBMESMéNTOBJCR U.DE ENLAC EDE ARCHIVC TiITuLAR DE LA UNIDAD'ADMTVAI
BAJAS ADMONYFINAM2 AS : 1
DEPARTAMENTO DE = =
3 i B,A‘]AQWL,JMEN' AL £ LIC. RICARDO ALCARAZ RUIZ
G SOCORIMOMNaMIAfRMORIGUEZ LOPEZ
LIC. RAUL RANGELGASF /DIRECTOR GENERAL
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA /NOMBRE, CARGO Y FIRMA

08-DAF-P11-FO2/REV.04
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GOBIERNO
de SONORA

EDUCACION
Y CULTURA

SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Oficio No. DGAF-013/23

Enero 05, 2023

Lie. Ricardo Alcaraz Ruiz
Director General de Recursos Humanos
Presente

Asunto: Solicitar firma del formato de
"Baja Documental".

Primeramente, envio un cordial saludo y mis mejores deseos para este 2023.

Estimado Licenciado Alcaraz, con el fin de concluir el proceso de baja documental, acto protocolario
realizado el pasado 01 de diciembre de 2022 en las instalaciones del archivo de concentraciéon de la
Secretaria (brindando un tiempo de gracia de 15 dias naturales posteriores, para su destruccion);
remito formato para firma, misma que contiene el detalle de nimero de cajas depuradas por direccion.

Por esta razén y con el fin de contextualizar sobre el tema en comento, se define lo siguiente: Baja
documental: Proceso administrativo que realiza el sujeto obligado, a través de su grupo
interdisciplinario, para eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia, valores
documentales; en su caso, plazos de conservacion; y que no posean valores historicos, de acuerdo con
la Ley y las disposiciones juridicas aplicables (Ley 166). Atendiendo lo referente, la Direccion del
Sistema Institucional de Archivos, llevd a cabo dicho proceso administrativo, dando fe del mismo el
Titular del Boletin Oficial y Archivo del Estado de Sonora, el Dr. Juan Carlos Holguin.

Ante lo anterior expuesto y con el fin de atender lo que establece el articulo 58 de la Ley General de
Archivos: Los sujetos obligados deberan publicar en su portal electrénico con vinculo al portal de
transparencia, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se
conservaran en el archivo de concentraciéon por un periodo minimo de siete afios a partir de lafecha de
su elaboracién; motivo por el cual, se remite el presente.

Para finalizaTr'agradezco la atencion brindada al presente, no sin antes enviarle un cordial saludo.

st.
Atentamente . "
= /"

M.A.P. Armando Andrade Marquez
«Director General

AAM/MHS/cavs*
C.c.p. Lie. Raul Rangel Gaspar. - Enlace de Archivo
C.c.p. Archivo

Blvd. Luis Donaldo Coiosio Poniente Final S/N, Col. Las Quintas. C.P. 83240.
Teléfono: (662) 289 7C00. Hermosillo, Sonora / www.sec.gob.mx |
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' No. CA>

4517

%

4518’

4523

6094

6095”

6096

6097

6112

6116

6133

6143

6147

6150-

6199’

7585

7739
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
\ 222

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

7

z
/

AREA

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

7/
COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

7/
COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

/

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON

V' -=-"CayA Y

uaPbP1

gJZ

TIPO DE DOCUMENTO* Y/O EXPEDIENTE ASUNTO

FORMATOS
HOJASSUELTAS  /
EXPEDIENTES
EXPEDIENTES ESCALAFON
EXPEDIENTES ESCALAFON
EXPEDIENTES ESCALAFON
BOLETINES DE ESCALAFON
EXPEDIENTES ESCALAFON

EXPEDIENTES ESCALAFON

EXPEDIENTES
EXPEDIENTES
EXPEDIENTES
EXPEDIENTES
EXPEDIENTES
EXPEDIENTES DE MAESTROS

HOJA DE REMISION DE DOCUMENTOS,
CONSTANCIAS

ao

l K
' n'Zt Caivr

CREDITO ESCALAFONARIO ANUAL ANO
LECTIVO

FORMATO DE EVALUACION DE CREDITO
ESCALAFONARIO ANUAL

FORMATO DE EVALUACION DE CREDITO
ESCALAFONARIO ANUAL

EXPEDIENTES DE MAESTROS DE
PUNTUACION ESCALAFONARIA
EXPEDIENTES DE MAESTROS DE
PUNTUACION ESCALAFONARIA
EXPEDIENTES DE MAESTROS DE
PUNTUACION ESCALAFONARIA

BOLETINES DE ESCALAFON

EXPEDIENTES DE MAESTROS DE
PUNTUACION ESCALAFONARIA
EXPEDIENTES DE MAESTROS DE
PUNTUACION ESCALAFONARIA

HOJAS DE COMISION DE DOCUMENTOS
PARA PUNTUACION ESCALAFONARIA
EXPEDIENTES DE MAESTROS DE
PUNTUACION ESCALAFONARIA
PUNTUACION ESCALAFONARIA DE
MAESTROS

PUNTUACION ESCALAFONARIA DE
MAESTROS

PUNTUACION ESCALAFONARIA DE
MAESTROS

EXPEDIENTES DE MAESTROS PARA
CONTROL DE ESCALAFON
EXPEDIENTES ESCALAFONARIOS DE
MAESTROS

ANO/ CICLO EXPEDIENTE

ESCOLAR

1995 1996

1997

1995 1996

1989-1990

1989-1990

1989-1990

1981-1990

1988

1994 1999

1994

1995 1999

19941999

1994 1995

1996 1997

1987 ' "

2000 2003

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORA
DOMISION ESTATAL M 1>
DE ESCALAFON FEDERAL
HERMOSILLO. SONORA

S
HOJAS *
SUELTAS

HOJAS
SUELTAS *

300

250

280

290

314

120

11

100

60

90

52

91

21



1 HU.-----
ANO/ CICLO EXPEDIENTE
No. CAJA UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA TIPO DE DOCUMENTO* Y/O EXPEDIENTE ASUNTO ESCOLAR s

TALLER PARA MAESTROS DE INGLES,
7713 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS COMISION ESTATAL MIXTA DE ESCALAFON FEDERAL OFICIOS REPORTES CAPACITACION 2003 2004 31



ANO/CICLO EXPfDIENTF

No CAJA UNIDAD ADMINISTRA UVA AREA Tl E DOCUMENTO* Y/O EXPEDI! NTE ASUNTO ESCOLAR S
EVALUACION DE DESARROLLO
2 ADMINISTRATIVO, DE RELAJACION Y
OFICIOS, FORMATO DE CUESTIONARIO DE MANEJO DE ESTRES, CONCENTRADO DE
7383 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS DEPARTAMENTO DE CAPACITACION TALLER O CURSO CURSOS 2002 2003 16
CUESTIONARIO DE EVALUACION DE
FORMATO DE CUESTIONARIO DE PROCESO DE TRABAJO Y ENCUESTAS,
7399 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS DEPARTAMENTO DE CAPACITACION EVALUACION INFORME DE ACTIVIDADES 2000 2002 31
7523 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS DEPARTAMENTO DE CAPACITACION MANUALES, INFORMES INFORMACION FINAL DE ACTIVIDADES 2005 34
7524 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS DEPARTAMENTO DE CAPACITACION OFICIOS CONSTANCIAS Y SOLICITUDES 2004 4
oU \ ex Qir< oq
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No. CAIA UNIDAD ADMINISTRATIVA

7383

7389

7523

7524

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

17

ANO/CICLO EXPEDIENTE
AREA z / HIPO DE DOCUMENTO* /0 EXPEDIENTE ASUNTO ESCOLAR

EVALUACION DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO, DE RELAJACION Y

OFICIOS, FORMATO DE CUESTIONARIO DE MANEJO DE ESTRES, CONCENTRADO DE

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION TALLER O CURSO CURSOS 2002 20D3
CUESTIONARIO DE EVALUACION DE
LELE FORMATO DE CUESTIONARIO DE PROCESO DE TRABAJO Y ENCUESTAS,
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION  \J EVALUACION INFORME DE ACTIVIDADES 2000 2002

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION MANUALES, INFORMES

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION OFICIOS
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INFORMACION FINAL DE ACTIVIDADES 2005

CONSTANCIAS Y SOLICITUDES 2004
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA PRODUCTORA

FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA
CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES
DATOS DE LOS ARCHIVOS

AREA PRODUCTORA
FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES
DATOS DE LOS ARCHIVOS

AREA PRODUCTORA
FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARACTER DE LA FUNCION

VALORES DOCUMENTALES

FICHA TECNICA DE PREVALORACION DE ARCHIVOS
SEC/SEES
FONDOS ACUMULADOS

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FECHA: HERMOSILLO, SONORA A 28 DE NOVIEMBRE DE 2022.

SUBIDRECCION DE SEGUROS Y VEHICULOS

Conservar en buenas condiciones fisicas y mecanicas los vehiculos que
integran la flotilla de SEES y SEC para cumplir con todos los requerimientos
de las diferentes areas administrativas.

SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
X

PER. CANTIDAD CANTIDAD PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FisICO
1994-2004 26 BUENO

DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Atender los requerimientos de contratacion de Servicios y
Arrendamientos de bienes muebles e

inmuebles que requieran las areas adscritas a la direccion

revisando que la documentacion se ajuste a las disposiciones juridicas
aplicables; gestionar ante la

compafia aseguradora contratada, la indemnizacion causada por
siniestros a bienes muebles o

inmuebles (robos, vandalismo, dafios, desastres naturales y, cualquier
otra afectacion amparada en la

pdliza) que tenga conocimiento la Subdireccién de Seguros de Bienes
Muebles e Inmuebles; coordinar

el cumplimiento del sistema de informacion, calidad y transparencia.

SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
X

PER. CANTIDAD CANTIDAD PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS APROX LINEALES  FisSICO
1995-2005 25 BUENO

COORDINACION DE PRESUPUESTO Y EVENTOS ESPECIALES

Control de presupuestos de las direcciones de las areas de la Direccion
General de Administracion y finanzas, ejemplo adecuaciones
presupuestacion, poa, y coordinacion eventos oficiales de la secretaria.

SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE

X



P«u»»§
SONORA s

TiEPt” r-E Bé&ats. Y CULTURA

FICHA TECNICA DE PREVALORACION DE ARCHIVOS

SEC/SEES
FONDOS ACUMULADOS

DATOS DE LOS ARCHIVOS PER. CANTIDAD CANTIDAD PESO METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FiSICO
1996-2007 18 BUENO

AREA PRODUCTORA DIRECCION DE ADQUISICIONES Y LICITACIONES
FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA Establecer y dirigir los procedimientos para la adquisicion y oportuno
UNIDAD ADMINISTRATIVA abastecimiento de los materiales e insumos, necesarios para la operacion

de los Planteles Educativos y de las Unidades Administrativas, asi como
coordinar los procesos de licitaciones publicas, simplificadas y
adjudicaciones directas, tanto para adquisiciones como para servicios,
brindando transparencia y optimizacion en el uso de los recursos publicos

CARACTER DE LA FUNCION SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
VALORES DOCUMENTALES X
DATOS DE LOS ARCHIVOS PER. CANTIDAD CANTIDAD PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FiSICO
1989-2004 9 BUENO
AREA PRODUCTORA AUDITORIA
FUNCIONES O ATRIBUCIONES DE LA  Garantizarla atencion a las auditorias externas e internas que realizan los
UNIDAD ADMINISTRATIVA diferentes Organos de Fiscalizacion y Control a la Secretaria de Educacion

y Cultura y a los Servicios Educativos del Estado de Sonora, en lo que
compete a las diferentes areas de la Direccién General de Recursos
Humanos; asi como el seguimiento puntual hasta lograr la solvatacion de
las observaciones derivadas de dichas revisiones, tomando como base la
normatividad vigente, leyes, decretos, manuales, reglamentos y politicas
internas que rigen en dicha Unidad Administrativa

CARACTER DE LA FUNCION SUSTANTIVA COMUN
X
ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE
VALORES DOCUMENTALES X
DATOS DE LOS ARCHIVOS PER. CANTIDAD CANTIDAD  PESO  METROS ESTADO
DOCUMENTAL EXP. DE CAJAS  APROX LINEALES  FisICO
2002-2008 1 BUENO

METODOLOGIA DE VALORACION SE ANEXA DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL DE FONDOS
En base a los lincamientos que el ACUMULADOS.

Archivo General de la Nacion emita  Art. 13: "Respecto de las solicitudes de baja documental y para el caso de
el dictamen y acta de baja documentacion anterior a 2005, se podra realizar un inventario genérico
documental o de transferencia que contenga una descripcion de los documentos de archivo por caja sin
secundaria  para los sujetos que sea necesaria la integracion de expedientes, de acuerdo con el
obligados del poder ejecutivo formato que proporcione el Archivo General de la Naci6n.
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FICHA TECNICA DE PREVALORACION DE ARCHIVOS
SEC/SEES
FONDOS ACUMULADOS

federal previsto en el articulo 106 Art. 19: "Para el caso de la documentacién generada antes de 2005, no
fraccion 6 de la Ley General de sers necesario que se identifiquen los plazos de conservacion,
Archivos. establecidos en el Catalogo de disposicion documental que hayan
prescrito. Esta documentacion estara sujeta a los plazos de conservacion
establecidos en las disposiciones normativas o legales aplicables a su
naturaleza, respetando en todo momento el principio de procedencia y

orden original, y en su caso, por los parametros de utilidad y consulta que
tengan establecidos el sujeto obligado."”

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACION)
NOTA: AL TRATARSE DE FONDOS ACUMULADOS, SE DESCRIBE DE MANERA GENERAL LA METODOLOGIA DE
VALORACION.

OBSERVACIONES: SE ADJUNTA DICTAMEN Y/O RELACION DE LA DOCUMENTACION REFERIDA EN EL FORMATO.

Dicha documentacion no es de caracter reservada ni confidencial; y previa ficha de valoraciéon documental, no
posee valor historico o dafa el patrimonio de la Dependencia.



SECRETARIA DE
SONORA Sk

Y CULTURA

DIRECCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
BAJA DOCUMENTAL

DIRECCION GENERAL: ADMINISTRACION Y FINANZAS
No. DE BAJA: 1 FECHA: 01/12/2022

RELACION DE CAJAS DE EXPEDIENTES SELECCIONADOS DE LOS FONDOS ACUMULADOS PARA BAJA DOCUMENTAL
DE ARCHIVO DE CONCENTRACION (ACORDE A LAS VIGENCIAS ESTABLECIDAS EN LAS SERIES DOCUMENTALES
ESTABLECIDAS EN CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2022). AL TRATARSE DE DOCUMENTACION
GENERADA ANTES DE LA ENTRADA DE LA VIGENCIA EN LA NORMATIVIDAD DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS SE
ATIENDE LO NECESARIO PARA SU BAJA.

CANTIDAD DE ASUNTO ANO(S)

CAJAS 1 DESTINO FINAL
SUBIDRECCION DE SEGUROS Y 1994-2004
26 VEHICULOS BAJA DOCUMENTAL
25 DIRECCION DESERVICIOS 1995-2005 BAJA DOCUMENTAL

ADMINISTRATIVOS
COORDINACION DE PRESUPUESTO Y 1996-2007

18 EVENTOS ESPECIALES BAJA DOCUMENTAL
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y 1989-2004
9 LICITACIONES BAJA DOCUMENTAL
TOTAL: 79

OBSERVACIONES: SE ADJUNTA DICTAMEN Y/O RELACION DE LA DOCUMENTACION REFERIDA EN EL FORMATO.

Documentacion con vigencia concluida, dicha documentacion no es de caracter reservada ni confidencial; y
previa ficha de valoracion documental, no posee valor histérico o dafia el patrimonio de la Dependencia.

ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE DE ARCHIVO titular/ ></
BAJAS
c <) cr<C> N M.A.P. ARMANDOANDRA JE'MARQUEZ
SOCORRO GMINA. RODRIGUEZ LOPEZ SOCORRO GMINA. RODRIGUEZ LOPEZ DIRECTOR GENE SAL
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

08-DAF-P11-F02/REV.04



XP X \wwWw z

EDUCACION SO N O RA

\/ ESTADO 1ii SONORA J Y CULTURA e SITH>itaan: v

SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Oficio No. DSIA-001/23
Enero 05, 2023

M.A.P. Armando Andrade Marquez
Director General de Administracion y Finanzas
Presente
Asunto: Solicitar firma del formato de

"Baja Documental".

Primeramente, envio un cordial saludo y mis mejores deseos para este 2023.

Estimado Maestro Andrade, con el fin de concluir el proceso de baja documental, acto protocolario
realizado el pasado 01 de diciembre de 2022 en las instalaciones del archivo de concentracién de la
Secretaria (brindando un tiempo de gracia de 15 dias naturales posteriores, para su destruccion); remito
formato para firma, misma que contiene el detalle de nimero de cajas depuradas por direccion.

Por esta razén y con el fin de contextualizar sobre el tema en comento, se define lo siguiente: Baja
documental: Proceso administrativo que realiza el sujeto obligado, a través de su grupo interdisciplinario,
para eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia, valores documentales; en su
caso, plazos de conservacion; y que no posean valores historicos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones
juridicas aplicables (Ley 166). Atendiendo lo referente, la Direccidon del Sistema Institucional de Archivos,
llevd a cabo dicho proceso administrativo, dando fe del mismo el Titular del Boletin Oficial y Archivo del
Estado de Sonora, el Dr. Juan Carlos Holguin.

Ante lo anterior expuesto y con el fin de atender lo que establece el articulo 58 de la Ley General de
Archivos: Los sujetos obligados deberan publicar en su portal electrénico con vinculo al portal de
transparencia, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se
conservaran en el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de lafecha de su
elaboracion; motivo por el cual, se remite el presente.

Para finalizar, agradezco la atencion brindada aléresente, no sin antes enviarle un cordial saludo.

Mtra. Marisela Huerta Salomén GOBIERNO DEL
) ESTADO DE SONORA
Directora SECRETARIA DE
\ EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION GENERAL DE
MHS/cavs* ADMON. Y FINANZAS
C.c.p. Socorro Gmina. Rodriguez Lopez. -Jefe Documental
C.c.p. Archivo

Blvd. Luis Donaldo Colosio Poniente Final S/N, Col. las Quintas. C.P. 83240.
Teléfono: (662) 289 7600. Hermosillo, Sonora / www.sec.gob.mx |


http://www.sec.gob.mx

CONSECUTIV TIPO DE DOCUMENTO* Y/O ANO/ CICLO

0 No CAJA UNIDAD ADMINISTRATIVA AREA EXPEDIENTE ASUNTO ESCOLAR No EXP.
i
| DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE PRESUPUESTO
779 %3 ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES COPIAS PAGOS VARIOS EVENTOS, BRINDIS 1997-2002 22
« r
DIRECCION GBW&L DE COORDINACION DE PRESUPUESTO
780 1494  ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES COPIAS PAGOS VARIOS EVENTOS, BRINDIS 1999
7 " DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE PRESUPUESTO COORDINACION DE COORDINACION, EVENTOS Y
781 1495  ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES PRESUPUESTO PRESUPUESTOS 2000-2002 22
OFICIOS, MEMORANDUM,
{7 ;.  DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE PRESUPUESTO PRESUSPUESTOS, ORGANISACION DE EVENTOS DIAS DE "
782 1496  ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES COTIZACIONES LAS MADRES * 2000
T < ¥ D RECCION GENERAL DE COORDINACION DE PRESUPUESTO COORDINACION DE PAGOS, CUENTAS, PREMIACIONES,
789 1503  ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES PRESUPUESTO UNIFORMES, VALES DE RESGUARDO 1998 10
DIRECCION GENERAL DE - COORDINACION DE PRESUPUESTO MEMORANDUM, OFICIOS, ~ PRESUPUESTOS, RECERVACIONES,
791 ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES EVENTOS REINTEGROS 2000 16
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE PRESUPUESTO EVENTOS, FONDOS REVOLVENTES,
792 1506  ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES COPIAS DE PAGOS Y POLIZAS PREMIACIONES 2001 4
)iV
*ft ¥/ DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE PRESUPUESTO BRINDIS NAVIDENO, PAGO A
793 71507  ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES COPIAS DE PAGOS Y POLIZAS TELEFONOS CELULARES 2002 14
N1 DBRECCION GENERAL DE COORDINACION DE PRESUPUESTO PAGOS CELULAR, EVENTOS,
794 171508  ADMINISTRACION Y FINANZAS Y EVENTOS ESPECIALES COPIAS PRESUPUESTOS, AMPLIACION, BRINDIS 2002-2003 14
DIRECCION GENrTINEANZ
S>3 DIRECCION GENERAL DE
821 1537y ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRACION Y FINANZAS COPIAS REQUISICIONES DE COMPRA 1999 3
DIRECCION GENERAL DE f DIRECCION GENERAL DE BECAS, PRIMARIAS GENERALES,
1173 " 2521  ADMINISTRACION Y FINANZAS  ADMINISTRACION Y FINANZAS ASUNTOS VARIOS EDUCACION INICIAL 2002-2003 2
~49~  DIRECCION GENERAL DA-~ EXPEDIENTES DE REHABILITACION DE
DIRECCION GENERAL DE TELESECUNDARIAS DE VARIOS
1191 ADMINISTRACION Y FINANZAS  ADMINISTRACION Y FINANZAS EXPEDIENTES MUNICIPIOS 1998 47

SECION DE CONSEJO DIRECTIVO SEES,
ASOCIACION NACIONAL DE

i ? /
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES, CIRCULARES,
1355 ADMINISTRACION Y FINANZAS ~ ADMINISTRACION Y FINANZAS EXPEDIENTES COLEGIO DE CIRUJANOS 1996 1998 61
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE

1355 5048  ADMINISTRACION Y FINANZAS ADMINISTRACION Y FINANZAS EXPEDIENTES TRANSFERENCIAS Y AMPLIACIONES 1998 16



1933 8264
1934 8265 *
1935 8266

Al
934

b
DIRECCION GENERAL DE™M
DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS ~ ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL D:Q)M

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS ~ ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DEA

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRAOS Y FINANZAS ~ ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS ~ APOYO ADMINISTRATIVO

23 de febrero de 2022.
Se visit6 al responsable de archivo de tramite de la DGAF (despacho), con el fin de dar a conocer la documentacién que se

concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cumplié su vigencia documental de acuerdo al Catalogo de Disposicion

CORRESPONDENCIA
OFICIOS, BOLETINES
OFICIALES, CONVENIOS,
TARJETAS INFORMATIVAS

OFICIO, BOLETINES
OFICIALES, ACTAS

COPIAS

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y

RECIBIDA, TARJETAS INFORMATIVAS,

OFICIOS, MEMORANDUMS VARIOS 2005 37
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y

RECIBIDA , COMROBACION DE FONDO

REVOLVENTE 2006 42
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y

RECIBIDA, BOLETINES OFICIALES, 7

ACTAS 2007 47

REPORTES, OFICIOS, CIRCULARES,
MEMORANDUMS, RESGUARDOS,
CORRESPONDENCIA. 2003-2004 6

Documental; Previa notificacion se realizaran los tramites para dar de baja dichas cajas del fondo acumulado y elaborar el dictamen

correspondiente, entre otros.

Firma de enterado

Alba Delia,"ufliga Martinez.

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORA
SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
HERHOSILLO, SONORA

Responsable Jefe de baja documental

Socorro Guillermin

a Rodriguez Loépez.

=
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CONSECUTIVO

1028

1162

1276

1347

1505

1506

1507

1508

' BATS

No. CAJA UNIDAD ADMIN1S

~N15-3

DIRECCION GENERI

DIRECCION
s GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

2442 i

4907

DIRECCION

GENERAL DE

ADMINISTRACION
5027 Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION

647] . Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
6474 Y FINANZAS
N/ DIRECCION
z GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION

6476 Y FINANZAS

AREA
SUBDIRECCION DE
SEGURO09-Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

TIPO DE
DOCUMENTO*
Y/O EXPEDIENTE

ORDENES DE
SERVICIO

BITACORAS DE
VEHICULOS Y
VALES GASOLINA

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES

REEMBOLSOS

ANO/ CICLO
ASUNTO ESCOLAR
ORDENES DE
SERVICIO 2004
BITACORAS DE
VEHICULOS Y
VALES GASOLINA
COPIAS DE
ORDENES DE
SERVICIO Y
FACTURA

1998-1999

2004

COPIAS DE
ORDENES DE
SERVICIO PARA EL
MANTENIMIENTO
DE CARROS
OFICIALES
RELACION DE
MAESTRO
FEDERALES,
DEPARTAMENTO
DE ARCHIVO
COMPROBACION
DE GASTOS DE
ALIMENTACION,
POLIZAS DE
SEGURO,
CHEQUES DE
REMBOLSO,
AUTOMOVILES
SINIESTRADOS

2002

19971998

1996 1998

POLIZAS DE .

VEHICULOS 1995 1997

REEMBOLSOS DE
GASTOS MEDICOS 1995

No EXPEDIENTES OBSERVACIONES

PY

4 >

100 Y HOJAS /
SUELTAS

/

13

72

30

.O”n

17

21



1509

1510

1511

1512

1513

1514

1515

1516

6477

6478

6481

6482

6483 ]

6484

6486

6487

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS EXPEDIENTES
SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS EXPEDIENTES
SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS EXPEDIENTES
SUBDIRECCION DE

SEGUROS Y

VEHICULOS EXPEDIENTES

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y

VEHICULOS EXPEDIENTES

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS EXPEDIENTES
SUBDIRECCION DE

SEGUROS Y

VEHICULOS EXPEDIENTES

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y

VEHICULOS EXPEDIENTES

MANUALES DE
SEGUROS DE VIDA 1995 1997

POLIZAS DE
SEGURO DE
AUTOMOVILES 1998-2001
POLIZAS DE

SEGURO DE

AUTOMOVILES 2000

POLIZAS DE
SEGURO DE
AUTOMOVILES 1994 1999
CONSILIACIONES

BANCARIAS DE
AMORTIZACIONES

.POLIZA DE

CHEQUES,

CONVOCATORIAS,
FINANCIAMIENTO
VEHICULAR z ' 1994 1996

REENBOLSOS DE
GASTOS MEDICOS,
RENOVACION DE
POLIZAS DE

AUTOMOVILES 1995 1996

OFICIOS, BAJAS,
ENDOSOS,
DESCUENTOS 1996 1997
PETICIONES DE

SEGURO

ESTUDIANTIL,

LISTADO DE

DESCUENTO,

SEGURO ESCOLAR.

CREDENCIALIZACI.
ON 1997 2000

108
94

66

16

25

T/

74



1517

1542

1548

1549

1577

1578

1579

1587

%

My

6490

6587

6603

6605

6765

6767-

6769

6818 1

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

SUBDIRECCION DE
SEGUROS Y
VEHICULOS

EXPEDIENTES

POLIZAS

ORDENES DE
SERVICIOS
VEHICULOS

ORDENES DE
SERVICIOS
VEHICULOS

POLIZAS DE
SEGURO,
MEMORANDUMS

POLIZAS DE
SEGURO

POLIZAS DE
SEGUROS

BITACORAS

POLIZAS DE
VEHICULOS

POLIZAS DE
SEGUROS DE
VEHICULOS

ORDENES DE
SERVICIOS DE’
VEHICULOS

ORDENES DE
SERVICIOS DE
VEHICULOS
REPORTES DE
DESCUENTOS POR
CONCEPTO DE
SEGURO DE
VAHICULOS

POLIZAS DE
SEGURO DE
AUTOMOVILES

POLIZAS DE
SEGURO DE
AUTOMOVILES
PARA MAESTROS
FEDERALES

BITACORAS Y
EXPEDIENTES DE
VEHICULOS

1999

2000

2004

2004

1997 1999

1994 1995

1994 1999 z
>

2004

88

7

44

60

29

65

82

44

DIRECCION DE
RECURSOS
MATERIALES Y
SERVICIOS/VEICUL
0S NOM
ANTERIOR
DIRECCION DE
RECURSOS
MATERIALES Y
VEHICULOS
SERVICIOS/NOM
ANTERIOR



CONSECUTIV
o

733

74

7

778

1377

1685

1712

1596

1597

1598

1599

No. CAJA" UNIDAD ADMINISTRATIVA

1314

*445H

' -1492

NN

"1'7504 /

N1

7608

7315

7316

7317

/318

/

-V

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE x

ADMINISTRACION-Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
-INANZAS

AREA

DIRECCION DESERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DESERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DESERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS
SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICA'Y
SEGUROS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS
SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICA Y
SEGUROS

DOCUMENTO*
Y/O EXPEDIENTE

ORIGINAL

CONVENIOS,

CONTRATOS

VARIOS

PROGRAMAS

HOJAS

ESTADOS DE
CUENTA

POA, PROYECTOS,
MANUALES
OFICIOS,
MEMORANDUM,
POLIZAS

POLIZAS
DOCUMENTACION

DE
FINANCIAMIENTO

DEPOSITOS

ASUNTO

CONSECUTIVOS SEEES

INVERSIONES EN CREDITOS Y AHORROS DEL
NOROESTE

REPORTES, PRESUPUESTOS Y
CORRESPONDENCIAS

PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO
SEP.PROGRAM VER BIEN

RELACION DE INMUEBLES ESCOLARES DEL
ESTADO

ESTADOS DE CUENTA DE FINANCIAMIENTO
VEHICULAR

PROYECTO DE PRESUPUES, MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS, POA DE ADMINISTRACION
Y FIANANZAS, PROYECTO DE MAESTRIAS
SEGURO DE BIENES DE LA SEP,LICITACION DE
SEGUROS COMERCIAL AMERICA, FONDO
REVOLVENTE, SEGURO DE FLOTILLA
VEHICULAR OFICIAL

POLIZAS DE SEGUROS DE GASTOS MEDICOS
MAYORES A EMPLEDOS DE LA SEC

PAGOS DE SEGURO DE VIDA DE
FINANCIAMIENTO VEHICULAR, BAJAS Y
CAMBIOS A INBURSA

COMPROBANTES DE PAGO DE SEGUROS DE
VEHICULOS

ARo/CICLO
ESCOLAR

2005

7/

2001

1992

2001

1994

2004

2004

2000 2003

2003-2004

2000-2003

2000-2003

No. EXPEDIENTES

66

11

HOJAS SUELTAS

31

115

39

54

(T



MANUAL

OPERATIVO,
INFORME DE
1/ DIRECCION ACTIVIDADES,
GENERAL DE SUBDIRECCION DE INICIATIVA DE LEY
ADMINISTRACION SEGUROSY MANUAL, GENERAL DE
1617 7381 Y FINANZAS VEHICULOS INFORMES EDUCACION 1998 2001 23 HOJAS SUELTAS
SOLICITUDES DE
VEHICULOS
OFICIALES,
REPORTES DE
APOYOS DE
DIRECCION VEHICULOS
GENERAL DE SUBDIRECCION DE SOLICITUDES, SALIDAS
ADMINISTRACION SEGUROS Y REPORTES, FORANEAS Y
1809 8051 Y FINANZAS VEHICULOS MEMORANDUMS, PETICIONES 2002 HOJAS SUELTAS

23 de febrero de 2022.
Se visitd al responsable de archivo de tramite de la DGAF (Subdireccion de Vehiculos y Combustibles), con el fin de dar a conocer

la documentacion que se concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cumplié su vigencia documental de acuerdo al

Catalogo de Disposicion Documental; Previa notificacion se realizaran los tramites para dar de baja dichas cajas del fondo

acumulado y elaborar el dictamen correspondiente, entre otros.

Responsable Jefe de baja documental
Socorro Guillermina RodriguezLo6pez.



MANUAL

OPERATIVO,
e INFORME DE
/  DIRECCION ACTIVIDADES,
GENERAL DE SUBDIRECCION DE INICIATIVA DE LEY /
ADMINISTRACION SEGUROS Y MANUAL, GENERAL DE
1617 7381 Y FINANZAS VEHICULOS INFORMES EDUCACION 1998 2001 23 HOJAS SUELTAS
SOLICITUDES DE
VEHICULOS
OFICIALES,
REPORTES DE P
APOYOS DE
/ DIRECCION VEHICULOS
GENERAL DE SUBDIRECCION DE SOLICITUDES, SALIDAS
ADMINISTRACION SEGUROS Y REPORTES, FORANEAS Y
1809 8051 Y FINANZAS VEHICULOS MEMORANDUMS, PETICIONES 2002 HOJAS SUELTAS

23 de febrero de 2022.
Se visitd al responsable de archivo de tramite de la DGAF (Subdireccion de Vehiculos y Combustibles), con el fin de dar a conocer

la documentacion que se concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cumplié su vigencia documental de acuerdo al
Catéalogo de Disposicion Documental; Previa notificacion se realizaran los tramites para dar de baja dichas cajas del fondo

acumulado y elaborar el dictamen correspondiente, entre otros.

Firma de enterado Responsable Jefe de baja documental
Socorro Guillermina Rodriguez Lépez.



1600

1601

//

1602

1603

1604

1605

V 1606

1607

1608

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

~«19

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
7320 FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACION Y
7321 FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACION Y
7322 / FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACION Y
7328 FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACION Y
7329 FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACIONY ~/
7330 FINANZAS

/
DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
7331 FINANZAS

es>

/ DIRECCION GENERAL DE
oy ADMINISTRACION Y
7332 FINANZAS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS
SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS
SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS
SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS

OFICIOS,
DIRECTORIO DE
ESCUELAS

MEMORANDUMS,
COPIAS DE POLIZA
DE CHEQUE,
OFICIOS,POLIZAS
DE SEGURO

OFICIOS,
SOLICITUDES DE
BAJA, ESTADOS DE
CUENTA,
MEMORANDUMS

POLIZA DE
SEGUROS

POLIZAS DE
SEGUROS

POLIZAS DE
CHEQUES,RECIBOS
DE
INDEMNIZACION Y
FINIQUITO,
OFICIOS

OFICIOS

OFICIO, ESTADOS
DE CUENTA,
MEMORANDUMS

OFICIOS,
SOLICITUDES DE
BAJA

RELACION DE UNIDADES ESTATALES
ASEGURADAS POR 3 MESES CON COMERCIAL
AMERICA, DIRECTORIOS DE ESCUELAS, FONDO
REVOLVENTE, LISTADO DE FIRMAS DE LOS
ASEGURADOS, OBSERVACIONES DE
AUDITORIAS, LIQUIDACIONES DE POLIZAS,
OFICOS DE ALTAS Y BAJAS DE SEGURO DE
VEHICULOS

POLIZAS DE SEGURO ESTUDIANTIL,
REENBOLSOS DE SEGUROS RECHAZADOS
COMBINED

i
SOLICITUDES DE BAJA DE SEGUROS DE
VEHICULOS DE TRABJADORES DE LA
SECRETARIA, ESTADOS DE CUENTA DE
FINANCIAMIENTO VEHICULAR, COPIAS DE
DOCUMENTOS PARA SEGUROS DE VIDA

POLIZA DE SEGUROS DE VEHICULOS DE
TRABAJADORES DE LA SECRETARIA

POLIZAS DE SEGUROS DE GASTOS MEDICOS
MAYORES A EMPLEDOS DE LA SEC

DOCUMENTACION VARIADA, BIENENS '
MUEBLES E INMUEBLES, FLOTILLA OFICIAL
PAGOS DE SEGUROS DE VIDA, TABLA DE
AMORTIZACIONES DE FINANCIAMIENTO
VEHICULAR

RECLAMACIONES DE SEGUROS DE ROBO CON
VIOLENCIA EN ESCUELAS, ESTADOS DE
CUENTA DE LOS BANCOS BANORO,
BANCRECER Y COPIAS DE POLIZAS DE CHEQUE

SOLICITUDES DE BAJA DE SEGUROS DE
VEHICULOS DE TRABAJDORES DE LA
SECRETARIA

2000 2005

1999 2003

2000-2004

2003

2003 2004

1998-2000

2000

1995-1999

2001

49

34

32

263

112

HOJAS SUELTAS

24

31



CONSECUTIVO No CAJA
1184 3208
kY'i
Iy
1204 4498
i
1334 5008
4 7
1336 U y
1468 6127
1541 6571
1556 6660
7625
1/90 7873

07 de marzo de 2022.
Se visitd ai responsable de archivo de tramite de ia DGAF (Adquisiciones y liciaciones), con el fir de dar a
conocer la documentacion que se concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cump 6 su
vigencia-documental de acuerdo al Catalogo de Disposicién Documental; Previa notificacion se
realizaran losaramites para dar de baja dichas cajas del fondo acumulado y elaborar el dictdmen
correspondiente,'entre otros.

Firma de enterado
Verodnica Portillo Arvizu

las

UNIDAD ADM'NIST AREA

DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION
GENERAL DE
ADM N 3TRA .ION
rT.f ANZAS
DIRECCION
GENERAL DE
ADMINISTRACION
Y FINANZAS

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

DIRECCION DE
ADQUISICIONES Y
LICITACIONES

TIPO DE
DOCUMENTO*
Y/O EXPEDIENTE

LICITACIONES
PUBLICAS

REQUISICIONES DE
COMPRA

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES

OFICIOS Y
TARJETAS
INFORMATIVAS

OFICIOS Y
TARJETAS
INFORMATIVAS
BASES DE
LICITACION,
OFICIOS,
BOLETINES,
TARJETA'.

1. 0?IAin AS

PEDIDOS

ASUNTO
LICITACIONES PUBLICAS Y SIMPLIFICADAS
REQUISICIONES DE COMPRA Y FACTURAS

PEDIDOS MENORES DEL A501 ALA750

BASES DE LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES E
INTERNACIONALES

PROPUESTAS ECONOMICAS Y DOCUMENTACION DE
LOS PROBEEDORES DE CONCURSC

CONTRATOS DE ADQUISISIONES DE BIENES Y
SERVICIOS

LISITACIONES DE MATERIALES Y BIENES MUEBLES
SIMPLIFICADAS

BASES DE LICITACIONES PUBLIC - 5, PARA
CONTRATACION DE MOBILIARIO. EQUIPO Y
EF VICIOS, PROGi AMA ;1 *;AL CE ADQUISICIONES

PEDIDOS ORIGINALES DE CON FIAS

zQ

Responsable Jefe de baja documental
Socorro Guillermina Rodriguez Lope;.

ARNO/ CICLO
ESCOLAR

1996

1989

1998

2005

1993 1994

2003

20012003

2003 200§

1989

No EXPFD1FNTES

232

250

23

14

RAIDOS a,

24

205

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORA

SecretariaDe
EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION DE

Adquisiciones Y
LICITACIONES



TIPO DE

DOCUMENTO* ANO/ CICLO *
CONSECUTIVO No CAJA UNIDAD ADMINIS1 AREA Y/O EXPEDIENTE  ASUNTO ESCOLAR No. EXPEDIENTES
DIRECCION ¢
GENERAL DE OFICIOS, OFICIOS,
ADMINISTRACION SOLVENTACIONES SOLVENTACIONES 2002, 2004, 2007,
1058 2272 Y FINANZAS AUDITORIAS DE AUDITORIAS DE AUDITORIAS 2008 5

03 de marzo de 2022.

Se visit6 al responsable de archivo de tramite de la DGAF (Dir. Auditoria y Seguimiento), con el fin de dar a conocer la
documentacién que se concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cumplid su vigencia documental de acuerdo al
Catalogo de Disposicion documentacion que se Documental; Previa notificacion se realizaran los tramites para dar de baja dichas
cajas del fondo acumulado y elaborar el dictamen correspondiente, entre otros.

Firma de enterado Responsable Jefe de baja documental
Carolina Pendén Torres Socorro Guillermina Rodriguez Lopez.

SIJC

GOBIERNO DEL
ESTADO DE SONORA
SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTUF -

DIRECCION DE ATENCION
.ifuto A AuD'TORUT7
SONORA



TIPO DE

DOCUMENTO* ANO/ CICLO
CONSECUTIVO No. CAJA UNIDAD ADMINIS1 AREA Y/O EXPEDIENTE  ASUNTO ESCOLAR No. EXPEDIENTES
DIRECCION
GENERAL DE OFICIOS, OFICIOS,
ADMINISTRACION SOLVENTACIONES SOLVENTACIONES 2002, 2004, 2007,
1058 2272 Y FINANZAS AUDITORIAS DE AUDITORIAS ~ DE AUDITORIAS 2008 5

03 de marzo de 2022.

Se visitd al responsable de archivo de tramite de la DGAF (Dir. Auditoria y Seguimiento), con el fin de dar a conocer la
documentacion que se concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cumplié su vigencia documental de acuerdo al
Catalogo de Disposicion documentacion que se Documental; Previa notificacion se realizaran los tramites para dar de baja dichas
cajas del fondo acumulado y elaborar el dictamen correspondiente, entre otros.

Firma de enterado Responsable Jefe de baja documental
Carolina Rendon Torres Socorro Guillermina Rodriguez Lopez.



1609

1610

1611

1612

1613

* 7333

7334

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

Fe 7 DIRECCION GENERAL DE

7336 1

7357

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

23 de febrero de 2022.

Se visito al responsable de archivo de tramite de la DGAF (Direccion de Servicios Administrativos), con el fin de dar a conocer
la documentacion que se concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cumplié su vigencia documental de acuerdo al
Catalogo de Disposicion Documental; Previa notificacion se realizaran los tramites para dar de baja dichas cajas del fondo

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICA'Y
SEGUROS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS
SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS
SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS

SUBDIRECCION DE
COBERTURA MEDICAY
SEGUROS

POLIZAS

SOLICITUDES

SOLICITUDES,
LICITACIONES
OFICIOS,
CONTRATOS,
AUDITORIAS

OFICIOS, TARJETA
INFORMATIVA,
POLIZAS

acumulado y elaborar el dictamen correspondiente, entre otros.

Firma de enterado

Dulce Carolina Samaniego Valenzuela

DIRECCION GENERAL DE ADMON. Y FINANZAS
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ecibid

23 FEB. 2022

HORA:

SEC Secretariade educacion y cultura

Responsable Jefe de baja documental
Socorro Guillermina RodriguezJL6pez

POLIZAS DE SEGUROS

SOLICITUDES SEGUROS

TESTIMONIO ESCRITURA, SOLICITUD, ABONOS,
APARTADOS, PROPUESTA

CONCEPTOS FEDERALES, AUDITORIAS,
CONTRATOS DE SEGURO VEHICULAR, OFICIOS,
ENDOSES, CONCEPTOS DE PAGO

RECLAMACIONES POR SINIESTRO, POLIZA DE
AUTOMOVILES, CONVENIO, ASEGURADORA
HIDALGO, PAGOS POR RECLAMACIONES DE

PERDIDAS ORGANICAS

20012003

2004

2002

2002 2003

1999 2000

87

117

41

60

36



1609

1610

1611

1612

1613

7333

7334

7335

7336

7357

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

23 de febrero de 2022.
Se visitd al responsable de archivo de tramite de la DGAF (Direccion de Servicios Administrativos), con el fin de dar a conocer

la documentaciéon que se concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cumplié su vigencia documental de acuerdo al
Catalogo de Disposicion Documental; Previa notificacion se realizaran los tramites para dar de baja dichas cajas del fo
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acumulado y elaborar el dictamen correspondiente, entre otros.

Firma de enterado

Dulce Carolina Samaniego Valenzuela

| to i _or
p) ive coica de SevJiGAcs

Responsable Jefe de baja documental
Socorro Guillermina Rodriguez Lopez
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07 de marzo de 2022.
Se visito al responsablerae archivo de tramite de la DGAF (Adquisiciones y liciaciones), con el fin de dar a
conocer la documentacion que se concentra en el archivo (fondos documentales), el cual cumplié su
vigencia documental de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental; Previa notificacion se
realizajan los tramites para dar de baja dichas cajas del fondo acumulado y elaborar el dictamen
correspondiente, entre otros.

Flrma”de”enterado

Veroni

Uo Arvizu
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TIPO DE
DOCUMENTO*
Y/O EXPEDIENTE

LICITACIONES
PUBLICAS

REQUISICIONES DE
COMPRA

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES

EXPEDIENTES

OFICIOS Y
TARJETAS
INFORMATIVAS

OFICIOS Y
TARJETAS
INFORMATIVAS
BASES DE
LICITACION,
OFICIOS,
BOLETINES,
TARJETAS
INFCRIl "ATIVAS

PEDIOOS

ANO/ CICLO

ASUNTO ESCOLAR No EXPEDIENTES
LICITACIONES PUBLICAS Y SIMPLIFICADAS 1996 4
REQUISICIONES DE COMPRAY FACTURAS 1989 232
PEDIDOS MENORES DEL A501 AL A750 1998 250
BASES DE LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES E
INTERNACIONALES 2005 23
PROPUESTAS ECONOMICAS Y DOCUMENTACION DE
LOS PROBEEDORES DE CONCURSO 1993 1994 14
CONTRATOS DE ADQUISISIONES DE BIENES Y
SERVICIOS 2003 5

+
LISITACIONES DE MATERIALES Y BIENES MUEBLES
SIMPLIFICADAS 20012003 3
BASES DE LICITACIONES PUBLICAS, PARA
CONTRATACION DE P MOBILIARIO, EQUIPO Y
SERVICIOS, PROGRAM  NUAL DE ADQUISICIONES 2003 2004 24

GOBIERNO DEL

PEDIDOS ORIGINALES DE CON PRAS

Responsable Jefe de baja documental
Socorro Guillermina Rodriguez Lopez.

estado de sonora
SECRETARA DE

1989 205 EDUCACION Y CULTURA
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licitaciones

UXG 0% rmrZ-C 'Za'Z'Z:



